DIOCORUMBA

ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE CORUMBA
GABINETE DO PREFEITO

REPUBLICAGCAO: Republica-se por incorrecdo. Publicada no Diario Oficial de Corumba n°
2.585, de 30/01/2023.

DECRETO N° 2.912, DE 30 DE JANEIRO DE 2023

Dispoe sobre as atividades de gestao e
de fiscalizagcao de contratos
administrativos formalizados sob a
égide da Lei n.° 14.133/2021, no
ambito do Municipio de Corumba/MS e
da outras providéncias.

O PREFEITO DE CORUMBA, Estado de Mato Grosso do Sul, no uso das
atribuicdes que Ihe sao conferidas pelo art. 82, VII da Lei Organica do Municipio
de Corumba;

CONSIDERANDO o processo de transicao de regimes licitatérios e a necessaria
promocao de acgdes que visem a facilitacdo da implantacao da Lei n.°
14.133/2021 no ambito da Administragcao Publica Municipal;

CONSIDERANDO as deliberagdes da comissdao de transicdao instituida pelo
Decreto n.% 2.770/2022, atualizado pelo Decreto n.% 2.795/2022, que aprovou 0s
procedimentos e os modelos instituidos neste ato;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os procedimentos atinentes a
gestao e a fiscalizagdo dos contratos administrativos, e, como melhor didatica a
implantacao gradativa dos modelos integrantes do processo de fiscalizagao que
redefinirao os procedimentos e fluxos respectivos na Nova Lei de Licitagoes;

DECRETA:

CAPITULO I
DISPOSICAO PRELIMINARES

Art. 1°. As atividades de gestao e de fiscalizagao de contratos administrativos,
celebrados pelos 6rgdaos da administracdo direta e pelas autarquias e fundagoes
do Poder Executivo Municipal, observarao as regras gerais da Lei n.°
14.133/2021 e também o disposto neste Decreto.

8§ 1° Aplicam-se as disposicdes deste Decreto, ainda que a contratacdo nao
origine instrumento de contrato.

8§ 2° Aplicam-se as disposicdes deste Decreto, no que couber, aos convénios,

acordos, ajustes e outros instrumentos congéneres celebrados por 6rgdos da
Administracao Publica Municipal.
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Art. 29, Caberd a Secretaria Municipal de Gestdo e Planejamento e a Secretaria
Municipal de Infraestrutura e Servigos Publicos editarem, por Resolugao, modelos
pertinentes ao processo de fiscalizacdao, bem como definir o fluxo devido,
orientando a operacionalizagdo por procedimentos especificos, mantendo
atualizado o Plano Basico de Fiscalizagdo e os demais modelos instituidos pelo
presente Decreto.

Paragrafo Unico. Os modelos implementados por este Decreto aplicam-se
também aos contratos de obras e servicos de engenharia, e as sugestdoes de
adaptacOes para o objeto, devem ser operacionalizadas pela Superintendéncia de
Administracdo e Processos — SISP, e compartilhadas entre a Comissao instituida
pelo Decreto n.0 2.770/22 e atualizada pelo Decreto n.° 2.795/22, enquanto
vigente o processo de transicao.

Art. 3°. Para fins deste Decreto, considera-se:

I - gestdao de contrato: atividade exercida de modo sistematico e pontual pelo
gestor de contrato, especialmente designado para a coordenacao do processo de
fiscalizacdo da execucao dos objetos contratados pelo municipio, supervisionando
as atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica, administrativa e setorial e dos
atos preparatéorios a instrucdo processual e ao encaminhamento da
documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacao dos
procedimentos relativos a prorrogacao, a alteracdo, ao reequilibrio, ao
pagamento, a eventual aplicacdo de sancdes e a extingdo dos contratos, entre
outros;

II - equipe de fiscalizacao: integrada pelos agentes designados como fiscais e
como gestores das contratagdes formalizadas no ambito da administracdo publica
municipal;

III - processo de fiscalizacao: conjunto de procedimentos materializados nos
autos de cada contratacdo formalizada pelo municipio, desenvolvidos pela equipe
de fiscalizagao, com base em atribuicdes administrativas e técnicas;

IV - atribuicbes administrativas: procedimentos integrantes do processo de
fiscalizacdo que poderao ser desenvolvidos por um ou mais fiscais
administrativos, designados para a contratacao, e pelo gestor, conforme o caso;

V - atribuicdes técnicas: procedimentos integrantes do processo de fiscalizacdo
que exigem formacgao técnica especifica definida em lei ou conhecimentos
técnicos de acordo com o objeto contratado e deverdao ser desenvolvidos pelo
fiscal técnico designado para a contratagao;

VI - fiscal de contrato: servidor designado por Resolucao da unidade
demandante respectiva, e cientificado pessoalmente nos autos da contratacao;
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responsavel pelo acompanhamento da execucdo do contrato nos seus aspectos
técnicos, competente para avaliar o servigo ou fornecimento de bens, recebendo
provisoriamente o objeto e medindo o resultado da contratacdo para a
averiguacao do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados ou
dos produtos/materiais entregues, de acordo com o contrato;

VII - gestor do contrato: servidor designado para coordenar as atividades
relacionadas a fiscalizagdo técnica e administrativa, atuando diretamente com o
fiscal e o preposto da contratada, levando ao conhecimento da autoridade
maxima todas as informacoes relevantes e buscando a sua aprovacao quando
necessario, responsavel por instruir o processo e juntar nos autos a
documentacao produzida no processo de fiscalizagao;

VIII - preposto da empresa: pessoa indicada pela contratada, incumbida de
representa-la junto a Administracdo na contratacdo respectiva, por meio de
procuracgao especifica;

IX - plano basico de fiscalizacdo: instrumento que institui o plano de fiscalizacdo
e de gestdo dos contratos e orientar as agdes tendentes a inibir os principais
riscos comuns a toda contratacao.

Art. 4°. Compete as unidades administrativas demandantes a formalizacao de
resolucdes nos termos do ANEXO I, para a designacao dos servidores que
atuardo na fiscalizagao e gestdo de contratos administrativos no ambito da Lei
n.© 14.133/2021.

Art. 5°. Compete as respectivas unidades administrativas do municipio,
utilizando-se de suas atribuicdes internas, publicar e manter atualizado no sitio
oficial do municipio, listagem da equipe de fiscalizacdo e suas respectivas
alteracoes.

EQUIPE DE FISCALIZACAO DO MUNICIPIO
FISCAIS DE CONTRATOS
Secretaria, Fundacao, Autarquia....
NOME MATRICULA UNIDADE Vinculo
de atuacao (efetivo/
do agente comissionado)

GESTORES DE CONTRATOS
Secretaria, Fundacao, Autarquia ....
NOME MATRICULA UNIDADE Vinculo
de atuacao (efetivo/
do agente comissionado)
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8§ 1° Cabera aos membros do processo de fiscalizagdo, com apoio de suas
Geréncias Administrativas e Financeiras, realizar o cadastro no portal do Tribunal
de Contas do Estado de Mato Grosso do Sul, conforme tutoriais disponibilizados
no cadastro do jurisdicionado do TCE/MS, mantendo-o atualizado e certificando-
se de notificacdes eventualmente recebidas.

8§ 292 O gestor do contrato devera realizar o cadastro no software de gestao
utilizado pelo municipio, o qual sera fiscalizado pela Controladoria-Geral do
Municipio, por meio de aplicativo especifico que devera ter interface com o
referido sistema de gestao; bem como indexar o contrato e demais alteragoes
contratuais no portal de transparéncia municipal, certificando-se da publicagao do
instrumento nos demais locais exigidos pela Lei n.© 14.133/2021.

DO PLANO BASICO DE FISCALIZACAO

Art. 69°. Fica instituido o Plano Basico de Fiscalizacdo, instrumento que visa
estabelecer acdes para a atuagao da equipe de fiscalizagdao de cada contratacao,
possibilitando a mitigagdo dos principais riscos incidentes em qualquer
contratacao, na forma dos ANEXQOS VII e VII-A.

§ 1° O Plano Basico de Fiscalizagao sera formalizado nos seguintes termos:

I - Plano Basico de Fiscalizagdo de Bens e Servicos - plano de gestdao do
contrato;

II - Plano Basico de Fiscalizagdo de Obras e Servicos de Engenharia — plano de
gestao do contrato.

§ 2° O Plano Basico de Fiscalizagao deverd ser transcrito na integra no subitem
14.1 do relatério dos Estudos Técnicos Preliminares, na intencdao de facilitar a
visualizacdo das acOes minimas que deverdo ser adotadas pela equipe de
fiscalizagao durante a execugao do contrato.

§ 39 Outros riscos identificados nos Estudos Técnicos Preliminares para o objeto
estudado na contratacao, deverao ser relatados no item “Gerenciamento de
Riscos” e observados pela equipe de fiscalizacao.

8§ 4° A atualizacdao do Plano Basico de Fiscalizacdao é de responsabilidade da
Secretaria Municipal de Gestdo e Planejamento, quando se tratar de fiscalizacao
de bens e servicos, devendo o instrumento ser republicado a cada alteracao,
mantendo-se disponivel de forma atualizada no sitio eletronico oficial do
Municipio, no caderno de padronizacao, quando implementado.

8§ 592 A atualizacdao do Plano Basico de Fiscalizacao é de responsabilidade da
Secretaria Municipal de Infraestrutura e Servigos Publicos, quando se tratar de
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fiscalizacdo de obras, seguindo-se os procedimentos dispostos no paragrafo
anterior.

8§ 6° Até a implementacdao dos modelos indicados neste Decreto no caderno de
padronizagao, eles serao disponibilizados no portal eletrénico oficial do municipio,
no link: https://www.corumba.ms.gov.br/fluxos-de-trabalho/.

8 7° Novos modelos a serem inseridos no processo de fiscalizacao, ainda que de
responsabilidade da Secretaria Municipal de Gestao e Planejamento ou da
Secretaria Municipal de Infraestrutura e Servigos Publicos, conforme o objeto, até
a implementacao do caderno de padronizacao, serao publicados no link
mencionado no paragrafo anterior.

8§ 8° A interface com o setor de tecnologia e informagao para as publicacoes
devidas ficara a cargo da Secretaria Municipal de Gestao e Planejamento.

§ 9° Conforme regulamento préprio, quando for dispensado o relatério do estudo
técnico preliminar, o Plano Basico de Fiscalizacao sera disponibilizado como
anexo do Termo de Referéncia — TR.

8§ 10 Nas contratacdes que ndo forem instituidos planos especificos de gestdo de
contratos, o Plano Basico de Contratacao descreverd como a execucao do objeto
sera acompanhada e fiscalizada pelo municipio.

OUTROS DOCUMENTOS DO PROCESSO DE FISCALIZACAO

Art. 6°. Fica instituida a utilizacdo dos documentos constantes dos ANEXOS I, 1II,
III, 1V, V, VI, VII, VIl.a, VIII, VIIl.a, IX, IX.a, X, X.a, XI, XII, XIII, XIV, XV e XVI,
a serem implementados através de aulas inseridas no programa de capacitacao
continuada do municipio, conforme os seguintes modelos:

ANEXO I - RESOLUGCAO DE DESIGNAGAO DE GESTOR E DE FISCAIS DE
CONTRATOS; )

ANEXO II - TERMO DE NOTIFICAGAO E CIENCIA DE DESIGNAGAO PARA
FISCALIZAGAO DE CONTRATO;

ANEXO III - TERMO DE NOTIFICAGAO E CIENCIA DE DESIGNAGAO PARA
GESTAO DE CONTRATO;

ANEXO IV - SOLICITAGAO DE SUBSTITUIGAO DE FISCAL OU GESTOR DE
CONTRATO;

ANEXO V - TERMO DE CIENCIA DE SERVIDOR DESIGNADO PARA
SUBSTITUICAO DE FISCAL OU GESTOR DE CONTRATOS;

ANEXO VI - RESOLUGAO DE SUBSTITUIGAO DEFINITIVA DE FISCAL/GESTOR;
ANEXO VII - PLANO BASICO DE FISCALIZAGAO DE BENS E SERVIGOS;

ANEXO VIIL.A - PLANO BASICO DE FISCALIZAGAO DE OBRAS E SERVICOS DE
ENGENHARIA;

ANEXO VIII - ORDEM DE INICIO DE SERVICO;
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ANEXO VIII.A - ORDEM DE INICIO DE FORNECIMENTO;

ANEXO IX - TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO;

ANEXO IX.A - TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO DE OBRAS;
ANEXO X - TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO;

ANEXO X.A — TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO DE OBRAS;
ANEXO XI — COMUNICACAO DE IRREGULARIDADE;

ANEXO XII - SOLICIT,ACAO DE NOTIFICAGCAO;

ANEXO XIII - RELATORIO DE EXECUGAO DO OBJETO PARA ADITAMENTO;
ANEXO XIV - TERMO DE NOTIFICACAO;

ANEXO XV — RELATORIO FINAL - CONSECUCAQ DE OBJETIVOS;
ANEXO XVI - ATA DE REUNIAO.

Art. 7°. A documentacao produzida no processo de fiscalizacdao no decorrer da
execucao contratual, devera ser juntada ao respectivo processo administrativo.

CAPITULO II }
DO PROCESSO DE FISCALIZAGAO

Art. 8°. O processo de fiscalizagdo sempre que necessario, especialmente nos
contratos complexos ou vultuosos e nos de servicos de publicidade e propaganda,
de mao de obra com dedicacao exclusiva, bens ou servigos especiais, tecnologia,
e de obras e servicos de engenharia, serd iniciado por reunidao da equipe de
fiscalizacdo com o preposto da contratada.

§ 1° A reunido inicial do processo de fiscalizacdao podera ser online ou presencial,
e sua forma e data, bem como assuntos de relevancia a serem tratados serao
informados pelo gestor do contrato ao (s) fiscal (is) e ao proposto da contratada,
através de enderecos eletronicos registrados nos autos.

8 2° Quando a reuniao inicial do processo de fiscalizacdao for dispensada, as
informacgoes relevantes para a execugao do objeto serao informadas pelo gestor,
por e-mail, ao (s) fiscal (s) do contrato e ao preposto da contratada.

8§ 3° A autorizagdo para o fornecimento ou para o inicio dos servigos sO sera
formalizada apdés a adocdo das providéncias mencionadas nos paragrafos
primeiro ou segundo desse artigo.

DO PRAZO PARA MANIFESTACAO NO PROCESSO DE FISCALIZAGCAO

Art. 9°. A equipe de fiscalizacdo devera observar o prazo maximo estabelecido
para a celebragcao dos atos processuais respectivos.

Paragrafo Unico. As decisbes sobre as solicitacgdes e as reclamacoes
relacionadas a execugao dos contratos e os indeferimentos aos requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse
para a boa execucdo do contrato serdo efetuados no prazo de até 01 (um) més,
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contado da data do protocolo do requerimento, exceto se houver disposicao legal
ou clausula contratual que estabeleca prazo especifico.

CAPITULO III )
DOS AGENTES DO PROCESSO DE FISCALIZAGCAO

Art. 10. Os fiscais e 0s gestores de contrato serao designados pela autoridade
maxima da unidade demandante, de acordo com os requisitos do art. 7°, da Lei
n.0 14.133/21, observando-se a compatibilidade com as atribuicdes do cargo, a
complexidade da fiscalizacao, o quantitativo de contratos por servidor e a sua
capacidade para o desempenho das atividades, e deverao ainda:

I - ser capacitados para o exercicio da gestao e fiscalizacdo dos contratos;

II - ser capacitados para o recebimento do objeto, quando for o caso, diante da
necessidade de conhecimentos técnicos e especificos da contratacao;

III - possuir graduacdo especifica quando exigida em lei especial, conforme o
objeto;

IV - receber acesso aos documentos do processo necessarios a fiscalizacdo e as
informacdes sobre regras especificas da contratagdao, conforme o objeto;

V - ter acesso através do sitio eletronico do municipio ao Plano Basico de
Fiscalizacdo e aos demais documentos de uso obrigatdério no processo de
fiscalizacao;

VI - ter contato diretamente com o preposto da contratada e definir assuntos
relevantes para a reuniao inicial do processo de fiscalizagao, tratativas acerca das
obrigacdes contratuais assumidas e mecanismos de fiscalizagcao, quando for o
caso;

VII - contar com o apoio dos servidores para emissao de parecer técnico ou
juridico, sempre que necessario para a consecucao do ato a ser praticado;

VIII - dispor-se a prestacao de informagdes quando solicitado, a equipe de
planejamento da prdoxima contratacdo dos objetos que tenham participado do
processo de fiscalizacao;

VIII - empenhar-se no cumprimento dos prazos e fluxos definidos em
normativos relacionados;

IX - assinar o termo de cientificacdo em cada contrato que for designado fiscal ou
gestor;

X - solicitar a substituicdo temporaria ou definitiva do processo de fiscalizacdo,
quando for o caso.
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8§ 1° As atividades de gestao e de fiscalizacao dos contratos deverao ser
realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica, assegurada a distincdo
das atividades de fiscalizacdo e de gestdao e a distribuicdo dos processos devera
preservar a eficiéncia da fiscalizagao.

8 29 Os servidores que atuarem no processo de fiscalizacao deverao participar
de capacitacao de forma continuada a fim de se manterem atualizados na
aplicacao das boas praticas relacionadas as atribuicdes de suas fungoes.

§ 3° E vedada a designacdo do mesmo agente publico para atuacdo simultanea
nas funcdes de gestor e fiscal de um mesmo contrato.

8§ 4° O encargo de gestor ou de fiscal ndo podera ser recusado, devendo este
expor em oficio ao superior hierarquico, se for o caso, as deficiéncias e as
limitagOes técnicas que possam impedir o diligente cumprimento do exercicio de
suas atribuicoes.

8§ 5° Na hipdtese de que trata o § 4° deste artigo, caberd a Administragao qualificar o
servidor para o desempenho das atribuicdes, conforme a natureza e a complexidade do
objeto, designar outro servidor com a qualificacdo requerida ou adotar a medida cabivel
para solucionar a questao.

Art. 11. Os fiscais e os gestores de contrato contardo com o apoio dos érgdos de
assessoramento juridico e de controle interno para o desempenho das fungdes
essenciais a execugao do disposto na Lei n.© 14.133/2021.

Art. 12. Quando o estudo técnico preliminar da contratacdo consignar a
necessidade de capacitacao da equipe de fiscalizagdo previamente a celebracdo
do contrato para a realizacao das atribuicdes técnicas, a adogdo das providéncias
pertinentes ficara a cargo da autoridade maxima da unidade demandante.

DOS FISCAIS DE CONTRATOS

Art. 13. Os agentes nomeados como fiscais de contratos desenvolverao a fungao
de fiscalizagdo técnica e também as administrativas que Ihes couberem.

Art. 14. Em contratos que envolvam bens ou servigos especiais, tecnologia da
informacao (TI), servicos de publicidade e propaganda, obras e servicos de
engenharia, poderao ser designados mais de um fiscal, devendo constar do
respectivo termo de cientificagcao a definicao da atribuicao a ser desenvolvida, se
técnica ou administrativa.

8 1° Quando for designado mais de um fiscal para 0 mesmo contrato, na reuniao

inicial da equipe de fiscalizagdo com o preposto da Contratada, deverao ser
consignadas em ata as atribuigdes de cada um, ou lavrada ata em reunidao sem a
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participacao do preposto, quando for o caso de dispensa da reuniao inicial,
devendo ser encaminhada ao preposto por e-mail.

8§ 22 O recebimento provisdrio dos produtos e servigos podera dispensar a
formalizacdo do Termo de Recebimento Definitivo, em contratos de entrega
imediata, ou de baixa complexidade ou de baixa vultuosidade, quando de facil
conferéncia em qualidade e quantidade, situacao em que assumira a condicao de
recebimento definitivo.

§ 39 O recebimento provisério dos produtos e servicos e o relatério de execucgao
do objeto para aditamento serdao formalizados pelo fiscal técnico.

Art. 15. Compete ainda ao fiscal de contratos:

I - agir com transparéncia e observar rigorosamente, os principios legais e éticos
em todos os atos inerentes;

II - conhecer o inteiro teor dos instrumentos necessarios ao processo de
fiscalizagao;

III - manter registro de ocorréncias, em meio fisico ou informatizado, para
subsidiar seu plano de fiscalizacao, bem como prestar informacgoes futuras do
processo fiscalizado quando solicitados por 6rgaos de controle ou judiciais;

IV - avaliar e acompanhar, rotineiramente, a quantidade e a qualidade dos
servicos executados ou dos bens entregues, verificando o atendimento das
especificacdes e prazos contidos no processo;

V - assegurar-se do cumprimento integral das obrigagdes contratuais assumidas
pela contratada, emitindo comunicacao de irregularidade ou solicitando a
notificacao da contratada, quando for o caso.

VI - certificar-se de que a contratada é quem executa o contrato, informando ao
gestor quando verificar cessao ou subcontratacdo fora das hipdteses legais e
previstas no contrato;

VII - verificar se a contratada mantém um responsavel técnico acompanhando
as obras e os servigos, quando assim determinar o contrato;

VIII - atestar, em documento habil, juntamente ao gestor de contratos ou com
outro servidor que acompanhou o fornecimento, apods conferéncia prévia do
objeto contratado, recusando-os quando irregulares ou em desacordo com as
condicOes estabelecidas, conforme descrito no Termo de Recebimento Provisorio;

IX - receber todos os documentos necessarios, contratualmente estabelecidos,

para a liquidacdo da despesa e encaminha-los, juntamente ao documento fiscal e
com o Termo de Recebimento Provisdrio, ao gestor do contrato que, apos
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conferéncia e a emissao do Termo de Recebimento Definitivo, se for o caso,
remeterd a documentacdo para o setor responsavel, em tempo habil, de modo
que o pagamento seja efetuado no prazo adequado e na conformidade da
cronologia legal;

X - apresentar, conforme normativos regentes e orientacdes contidas nos
proprios documentos, os relatorios de fiscalizagao instituidos por Resolugao, pelas
secretarias respectivas, conforme o objeto;

XI - atuar, com eficiéncia e celeridade, na solucdo dos problemas que
porventura venham a ocorrer ao longo da execucao contratual, encaminhando as
questdes que ultrapassarem sua competéncia ao gestor do contrato;

XII - observar os prazos contratuais para a regularizacao de eventuais falhas e,
no caso da inexisténcia de sua previsao, estabelecer juntamente ao gestor do
contrato, prazo razoavel para a medida saneadora;

XIII - providenciar, exclusivamente por escrito, a obtencao de esclarecimentos,
auxilio ou suporte técnico nos casos em que tenha duvidas sobre a providéncia a
ser adotada ou necessidade de conhecimento técnico especifico, assim como nas
questdes que ultrapassem o ambito de suas atribuicdes;

XIV - indicar, expressamente, a necessidade de eventuais descontos a serem
realizados em razdo da inexecucdo ou da ma execugao do contrato, por meio de
glosas que serao anotadas no verso da nota ou do documento equivalente e
relacionadas no Termo de Recebimento Provisorio;

XV - relatar no Termo de Comunicacao de Irregularidade as incongruéncias e
irregularidades passiveis de correcao na intencdo de que ndo se tornem
frequentes;

XVI - solicitar justificativas para a contratada e outras providéncias, relativas a
possibilidade de atraso no cronograma de execucgao do objeto;

XVII - apresentar formalmente ao gestor do contrato irregularidades passiveis
de notificagao;

XVIII - exigir o uso correto dos equipamentos de protecao individual e coletiva
de seguranca do trabalho;

XIX - exigir a utilizagdo de instrumentos de fiscalizagao indicados no processo
fiscalizado, tais como do diario de obras ou de bordo;

XX = acompanhar a atuacao dos empregados da contratada na execucao do

objeto, solicitando informacdes ao encarregado indicado quando for o caso,
podendo sugerir ao gestor do contrato, de forma justificada, a retirada de
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qualquer empregado subordinado direta ou indiretamente a contratada, inclusive
empregados de eventuais subcontratadas, ou as proprias subcontratadas, que
possam comprometer o bom andamento dos servigos;

XXI - verificar a correta aplicacao dos materiais e a sua qualidade para
constatacao do cumprimento do disposto no contrato.

XXII - outras atividades ndo relacionadas, pertinentes a fiscalizacdo do contrato.

Paragrafo Gnico. A conformidade do material a ser utilizado na execucao dos
servicos devera ser verificada com o documento da contratada que contenha a
relacao detalhada deles, de acordo com o estabelecido no contrato, informando
as respectivas quantidades e especificacdes técnicas, tais como: marca,
qualidade e forma de uso.

Art. 16. Quando necessario e mediante justificativa, requerer testes, exames e
ensaios, no sentido de promocgao de controle de qualidade da execucao das obras
e servicos ou dos bens a serem adquiridos;

Art. 17. Quando se tratar de objetos de obras, manter o processo atualizado
com projetos, alvaras, ART's do CREA e/ou RRT's do CAU referente aos projetos
arquitetonico e complementares, orcamentos e fiscalizacao, edital da licitacao e
respectivo contrato, cronograma fisico-financeiro e o0s demais elementos
instrutores, necessario verificar a correta construcdo do canteiro de obras,
inclusive quanto aos aspectos ambientais;

Art. 18. Nos contratos de mao de obra com dedicacao exclusiva, o fiscal, quanto
as obrigacOes e encargos sociais e trabalhistas, podera solicitar da contratada em
periodo minimante semestral, ou antes do ultimo pagamento, o que ocorrer
primeiro, a comprovacdo do cumprimento das obrigacdes legais, através de
relatorio especifico de prestacao de servicos com exposicdo de dados por tabelas
e relagoes, de forma a facilitar-lhe o acompanhamento devido:

I - no caso de empresas regidas pela Consolidacao das Leis Trabalhistas:

a) recolhimento da contribuicao previdenciaria estabelecida para o empregador e
de seus empregados, conforme dispde o art. 195, § 3° da Constituicao Federal;

b) recolhimento do FGTS;
c) pagamento de saldrios devidos;

d) fornecimento de vale-transporte e auxilio-alimentacdo, quando cabivel;
e) pagamento do 13° salario;

f) concessdo de férias e correspondente pagamento do adicional de férias, na
forma da Lei;
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g) realizacdo de exames admissionais e demissionais e periddicos, quando for o
caso;

h) eventuais cursos de treinamento e reciclagem;

i) encaminhamento das informagdes trabalhistas exigidas pela legislacao, tais
como a RAIS e o CAGED;

j) cumprimento das obrigacdes contidas em convencgao coletiva, acordo coletivo
ou sentenga normativa em dissidio coletivo de trabalho; e

k) cumprimento das demais obrigacdes dispostas na CLT em relacao aos
empregados vinculados ao contrato.

II - no caso de cooperativas:

a) recolhimento da contribuicdo previdenciaria do INSS em relacdo a parcela de
responsabilidade do cooperado;

b) recolhimento da contribuicdo previdenciaria em relacdo a parcela de
responsabilidade da Cooperativa;

c) comprovante de distribuicdo de sobras e producao;

d) comprovante da aplicacdao do FATES - Fundo Assisténcia Técnica Educacional e
Social;

e) comprovante da aplicacao em fundo de reserva;
f) comprovacao de criacao do fundo para pagamento do 13° saldrio e férias; e

g) eventuais obrigacbes decorrentes da legislagdao que rege as sociedades
cooperativas.

III - no caso de sociedades diversas, tais como as Organizacdes Sociais Civis de
Interesse Publico - OSCIP's e as Organizagdes Sociais - 0OS, serad exigida a
comprovacao de atendimento a eventuais obrigacdes decorrentes da legislacao
que rege as respectivas organizagodes.

Art. 19. Para verificagao do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e sociais
nas contratacdes continuadas com dedicacdao exclusiva, também poderdo ser
realizadas entrevistas por amostragem com os trabalhadores da contratada para
verificacdo das anotagbes contidas em CTPS, que viabilizem a verificagao do
cumprimento das leis, ainda que necessario para tanto, a fiscalizagcdo no local de
trabalho do empregado.
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Art. 20. E facultada a Administracao a contratacao de terceiros para assistir e
subsidiar o fiscal de contrato com informacoes especializadas pertinentes a essa
atribuicdo, desde que nado supriveis por pessoal pertencente ao quadro de
servidores e mediante justificativa da necessidade.

Paragrafo Gnico. Na hipotese da contratacdao de terceiros, prevista neste artigo,
serd observado o disposto no § 4° do art. 117 da Lei n.°© 14.133/2021, nao
podendo o fiscal eximir-se do cumprimento de suas atribuicdes, cabendo-lhe
adotar as providéncias necessarias para o fiel cumprimento do contrato.

DAS ATIVIDADES DO GESTOR DE CONTRATO

Art. 21. Compete aos gestores de contratos o exercicio de atividades gerenciais
e administrativas relacionadas a gestdao da execugdao dos contratos, e
especialmente:

I - agir com transparéncia e celeridade observando, rigorosamente, os principios
legais e éticos em todos os atos inerentes;

II - conhecer o inteiro teor dos instrumentos necessarios ao processo de
fiscalizagao;

III - acompanhar a celebracao e a execucao dos contratos e dos termos
aditivos, adotando providéncias quanto a coleta das assinaturas devidas,
assegurando-se das providéncias quanto aos cadastros e publicacOes
obrigatérias, bem como da respectiva remessa do processo para o Tribunal de
Contas, quando for o caso;

IV - manter controle dos contratos celebrados no ambito do seu o6rgao,
autarquia ou fundacdo, certificando-se do cumprimento dos prazos obrigatdrios e
viabilizando a pratica de atos processuais pelos agentes devidos;

V - agendar a reunido inicial de fiscalizacao nos termos descritos no artigo 8°
deste Decreto;

VI - formalizar o termo de recebimento definitivo; quando for o caso;
VII - enviar para a autoridade superior os documentos necessarios para a
elaboracdo de aditivos de prorrogacao, alteracdo, reequilibrio, aplicacdo de

penalidades, extincao dos contratos, dentre outros;

VIII - enviar os documentos em conformidade para providéncias quanto ao
devido pagamento da respectiva nota fiscal;

IX — comunicar a Secretaria Municipal de Gestao e Planejamento ou a Secretaria

Municipal de Infraestrutura e Servigos Publicos, conforme o objeto, de eventual
necessidade de insercao de novos riscos no Plano Basico de Fiscalizacdo, e se
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certificar da mengao dos riscos verificados para o objeto especifico no relatorio
final de consecucao de objetivos;

X - disponibilizar e acompanhar os documentos relativos a execugao contratual;

XI - formalizar notificacdo ao contratado, por iniciativa prépria ou a pedido do
fiscal de contrato;

XII - assegurar-se do cumprimento integral das obrigagcdes contratuais
assumidas, com qualidade e em respeito a legislacdo vigente;

XIII - propiciar o acesso do fiscal de contrato as informacgdes, aos documentos e
a0s meios necessarios ao exercicio das atividades de fiscalizacdo;

XIV - supervisionar as atividades relacionadas ao adimplemento do objeto
contratado;

XV - avaliar os relatérios de ocorréncias disponibilizados pelo(s) fiscal(is) de
contrato para que, sendo o caso, possa tomar as providéncias cabiveis a fim de
corrigi-las;

XVI - analisar notas/glosas escritas pelo(s) fiscal(is), a fim de constatar a
possivel necessidade de descontos a serem realizados, informando-as ao setor
financeiro;

XVII - operacionalizar as demandas para manifestacdao sobre irregularidades
apontadas pelo(s) fiscal(is) de contrato;

XVIII - manifestar-se nos relatérios respectivos as alteracdes contratuais e
encaminha-lo a autoridade superior para decisao;

XIX = promover o controle das garantias contratuais, inclusive no que se refere
a juntada de comprovante de recolhimento e a adequagdo da sua vigéncia e do
seu valor;

XX - propor, formalmente, a autoridade competente, a liberacdao da garantia
contratual em favor da contratada, quando possivel e nos prazos
regulamentares;

XXI - instruir o processo com informacdes, dados e requerimento/manifestacao
da contratada, pertinentes a alteracdao de valores do contrato, em razao de
reajuste de precos, revisdo ou de alteracao do objeto, para acréscimo ou
supressao, e encaminha-lo a autoridade superior para decisao;

XXII - exercer a supervisao efetiva no processo de fiscalizagao especialmente
dos atos de controle do prazo de vigéncia do contrato e de execucdo do objeto,
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assegurando-se que o fiscal formalize relatério especifico tempestivamente,
garantindo prazos e etapas do cronograma, sempre com cuidado, na
antecedéncia minima razodvel para a deflagracdo de novo procedimento
licitatério ou da prorrogacao do prazo, quando for o caso, instruindo os aditivos
com:

a) relatério de aditamento;

b) oficio a contratada, solicitando manifestacdo de interesse na referida
prorrogacao ou oficio da iniciativa da contratada no mesmo sentido;

c) resposta da contratada quanto ao interesse na prorrogacao contratual, quando
for o caso;

d) manifestacao da vantajosidade da prorrogacao, tendo por base a
compatibilidade do preco praticado com o valor de mercado e a existéncia de
disponibilidade orcamentaria;

e) documentacao de comprovacao de manutencao do preenchimento dos
requisitos de habilitacdo juridica, regularidade fiscal e trabalhista, qualificacdo
técnica e qualificagdo econdémico-financeira;

XXIII - atestar, conjuntamente com o(s) fiscal(is) de contrato, no verso da nota
fiscal, o recebimento do objeto em quantidade e qualidade, com base nas
informacdes lancadas no termo de recebimento provisoério;

XXIV - elaborar ou solicitar justificativa técnica ou juridica, sempre que
necessario a pratica de qualquer ato processual;

XXV - comunicar a autoridade competente as irregularidades cometidas pela
contratada, sugerindo, apds adocao das acdes de notificacdo e garantido o
contraditério da empresa, conforme previsao contida no edital e/ou no
instrumento contratual, ou ainda, na legislacdo de regéncia, a aplicacdo de
penalidades;

XXVI - adotar as medidas preparatérias para a aplicagdo de sancdes e para a
rescisao contratual, apds aprovacdo da autoridade competente;

XXVII - promover a gestao documental, inclusive da comprovacao de
regularidade das obrigagdes acessodrias, compreendidas as de natureza
trabalhista, fiscal e previdencidria, a cargo da contratada, com base nas
informacoes/documentos fornecidos pelo fiscal;

XXVIII - apresentar a autoridade competente, quando solicitado, relatério
circunstanciado de gestdao do contrato;
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XXIX - informar a seus superiores, em tempo habil para a adocdo das medidas
convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse
sua competéncia;

XXX - formalizar o relatério final de consecucdo de objetivos, e providenciar a
devida publicacao nos termos legais;

XXXI - além da reunido inicial prevista para o processo de fiscalizagao,
estabelecer reunides com a contratada, sempre que necessario para garantir a
qualidade da execugao do servico ou a continuidade da entrega do bem,
objetivando alcancar melhorias administrativas e a reducao de custos;

XXXII - Preencher listas de verificagao instituidas por Resolucdao da Secretaria
Municipal de Gestao e Planejamento na fase de gestao de contratos;

XXXIII - praticar outros atos relacionados a gestdo de contratos, quando
necessarios.

_ CAPiTULO IV
DO EXERCICIO DO CONTROLE INTERNO

Art. 22. Fica Instituido o Relatério Circunstanciado de Gestdo Contratual -
RCGC, a ser produzido pelos Gestores de Contrato, onde deverao conter
informac0Oes atualizadas, pertinentes aos contratos sob suas respectivas gestoes,
e ser encaminhado, de forma eletronica e obrigatdria, aos respectivos
Ordenadores de Despesas das unidades administrativas demandantes e a
Controladoria-Geral do Municipio - CGM, até o 5° (quinto) dia util de cada més.

8§ 1° O RCGC devera ser produzido pelos gestores de contrato e compilado em
um mesmo arquivo eletronico por cada Orgao do Municipio, antes do seu
encaminhamento.

8§ 2° O modelo do RCGC devera ser oficializado pela CGM via resolugao propria,
com instrucdao de preenchimentos e encaminhamento, e modelo eletrénico
disponibilizado em sitio eletronico oficial da Prefeitura Municipal de Corumba, no
icone proprio da Controladoria-Geral do Municipio.

8§ 32 O RCGC podera subsidiar a escolha das amostras para os trabalhos
ordinarios e extraordinarios da CGM, conforme legislagdao proépria do Orgao.

CAPiTULO V
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 23. Nas atividades de fiscalizacao, apdés a adogao dos procedimentos para
garantir o cumprimento do objeto, a manutencao da irregularidade, sem
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justificativa ou com justificativa ndao aceita pela Administracao, nos termos de
regulamento, ensejara abertura de Procedimento de Apuragao de Irregularidade
contratual - PAIC, que podera resultar em rescisao contratual.

Art. 24. Este decreto entra em vigor com sua publicacdo, gerando efeitos a
contar de 1° de abril de 2023.

MARCELO AGUIAR IUNES
Prefeito de Corumba

EDUARDO AGUILAR IUNES
Secretario Municipal de Gestao e Planejamento
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ANEXO I
RESOLUGAO DE DESIGNAGCAO DE GESTORES E FISCAIS DE CONTRATOS

RESOLUGAO N.° /

Designa Gestores e Fiscais de
Contratos para atuarem no processo
de gestao e fiscalizacdo dos contratos
administrativos ou instrumentos
substitutivos disciplinados pela Lei n©
14.133/2021.

A SECRETARIA/AGENCIA/FUNDACAO MUNICIPAL DE

DO MUNICiPIO DE CORUMBA, ESTADO DE MATO GROSSO
DO SUL usando das atribuicdes que lhe sao conferidas pela Lei Municipal n.° / ,
€,

CONSIDERANDO as exigéncias legais para o processo de gestdo e
fiscalizacao de contratos que determinam que a execucdao dos Contratos seja
acompanhada e fiscalizada por representante da Administragao Publica;

CONSIDERANDO as boas praticas pertinentes ao processo de gestdo e
fiscalizacao contratual;

RESOLVE:

Art. 1°. Designar os servidores, abaixo relacionados, para atuarem como FISCAIS das
contratacdes administrativas:

NOME MATRICULA

Art. 2°, Designar os servidores, abaixo relacionados, para atuarem como GESTORES das
contratagdes administrativas:

NOME MATRICULA
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Art. 3°. Para o desenvolvimento das atribuicdes pertinentes, os servidores designados
assinarao Termo de Ciéncia, recebendo a documentacao necessaria a execucdo das suas
funcdes em cada contrato ou instrumento substitutivo para os quais forem indicados.

Art. 4°. Apds assinado o Termo de Ciéncia, o fiscal ou gestor que se encontrar
temporariamente impedido de exercer suas fungdes na contratacao especifica, devera
protocolar nos autos Pedido de Substituicdo Temporaria, informando as razdes do seu
afastamento e o tempo em que o agente substituto atuard em seu lugar.

Art. 5°. Qualquer dos servidores relacionados podera ser convocado para assinar Termo
de Ciéncia como fiscal/gestor substituto, passando a atuar imediatamente no processo
pelo tempo necessario a substituicao.

Art. 6°. Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicacao.

Corumba/Ms, de de

Autoridade Competente?

1 Mencionar o nome e cargo da autoridade maxima competente (secretario ou diretor/presidente da unidade
administrativa).
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ANEXO II
TERMO DE NOTIFICACAO E CIENCIA DE DESIGNACAO PARA FISCALIZACAO DE
CONTRATO

Eu, , declaro-me CIENTE da

designacao para atuar como FISCAL (mencionar quando a designacao for para fiscal
administrativo) DO CONTRATO DA SECRETARIA/AGENCIA/FUNDAGCAO MUNICIPAL
DE XXXXXX, e me comprometo a acompanhar a execugao do Contrato ou instrumento
substitutivo (Nota de Empenho, etc) n.© _ / do Processo Administrativo n.°
_/__, adotando os procedimentos que se fizerem necessarios para exigir seu fiel
cumprimento, de acordo com as clausulas do instrumento e disposicdes legais que

regulam a matéria.

Declaro, ainda, que recebi no e-mail XXXXXXXXX orientacoes de acesso aos

documentos necessarios a realizacdo das funcdes que me foram designadas e que, caso

necessite de novos documentos ou informagodes, solicitarei ao gestor do contrato.

Corumba/Ms, de de

FISCAL DE CONTRATO
Resolucao n.°

PROTOCOLADO
EM:__ / / .
AO (A) GESTOR(A) DE CONTRATOS?

2 O gestor deve encaminhar no e-mail do fiscal cédpia do contrato respectivo, informando que os documentos
que importam a fiscalizagdo constam do sitio eletr6nico, informando também o link (quando for o caso),
elaborando mensagem que o oriente a fiscalizacdo e ao esclarecimento de duvidas, quando necessario.
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ANEXO III
TERMO DE NOTIFICACAO E CIENCIA DE DESIGNACAO PARA GESTAO DE
CONTRATO
Eu, , declaro-me CIENTE da

designacao para atuar como GESTOR DE CONTRATOS DA
SECRETARIA/AGENCIA/FUNDAGCAO MUNICIPAL DE XXXXXX, e me comprometo a
acompanhar a execugao do Contrato ou instrumento substitutivo (Carta Contrato, Nota
de Empenho, etc) n.o _ /  do Processo Administrativo n.© _ /  , adotando os
procedimentos que se fizerem necessarios para exigir seu fiel cumprimento, de acordo

com as regras da contratacdo e com as disposicoes legais que regulam a matéria.

Declaro, ainda, gue tive acesso aos documentos necessarios a gestdo de

contratos mediante carga do processo respectivo e estou apto a realizacdo das funcdes

que me foram designadas.

Corumba - MS, de de

GESTOR(A) DE CONTRATO
Resolugao n.°

PROTOCOLADO
EM: / /___
A AUTORIDADE MAXIMA
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ANEXO IV
SOLICITAGCAO DE SUBSTITUICAO DE FISCAL OU GESTOR DE CONTRATO

Ao (A)
Gestor (a) de Contrato®

ou

Secretario Municipal®/Diretor(a)-Presidente

Sr. (a)

Eu , servidor(a) municipal, matricula n.°

A

solicito a minha substituicdo como Fiscal (mencionar quando for fiscal técnico) OU

como Gestor (a) do Contrato OU do instrumento substitutivo (Nota de Empenho, etc)

n.° / , Processo Administrativo n.° / , pelo periodo de _ /_ / a
/_/ , pelas razdes abaixo expostas, e conforme documentacdo comprobatoéria em
anexo.

(descrever as razbes para solicitacdo de substituicdo, ex. licenca médica, férias...).

Conforme determinado pela autoridade maxima, segue o TERMO DE
CIENCIA DE SUBSTITUICAO DE FISCALIZACAO OU GESTAO EM ANEXO.

Corumba/Ms, de de

Nome do (a) Fiscal
Resolucgao n.°
ou

Nome do Gestor(a)
Resolugao n.°

PROTOCOLADO
EM: / /

3 Quando a solicitagdo for de substituicdo temporaria de fiscal.
4 Ou “Autoridade maxima” para solicitacdo de substituicdo temporaria de gestor.
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ANEXO V

TERMO DE CIENCIA DE SERVIDOR (A) DESIGNADO (A) PARA
SUBSTITUICAO DE FISCAL OU GESTOR (A) DE CONTRATOS

Eu, , declaro-me CIENTE da

designacdo para atuar como FISCAL®> OU Gestor (a) do Contrato OU do instrumento

substitutivo (Nota de Empenho, etc), da Unidade Demandante®

e me comprometo a acompanhar a execucdao do Processo Administrativo n.° /

4

no periodo de /___/ a / / , adotando os procedimentos que se

fizerem necessarios a fim de exigir seu fiel cumprimento, de acordo com as regras da

contratagdo e com as disposigdes legais que regulam a matéria.

Declaro ainda que recebi do fiscal OU Gestor titular cépia do contrato e

informac6es sobre o acesso aos documentos necessarios para a realizacdo das funcées

gue me foram designadas.

ApdOs o encerramento do periodo de substituicdo, a fiscalizacdo OU gestdo

retorna automaticamente para o titular devidamente instituido.

Corumba - MS, de de

FISCAL SUBSTITUTO (A)

ou

GESTOR(A) SUBSTITUTO(A)

5 No caso de nomeacao de Fiscal Administrativo, mencionar na designagao, para fiscais que forem
desenvolver as duas fungdes (técnicas e administrativas), deixar somente “fiscais de contratos”.
6 Inserir o nome da Secretaria ou da unidade respectiva.
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PROTOCOLADO
EM: / /

ANEXO VI
RESOLUGCAO DE SUBSTITUIGAO DEFINITIVA DE FISCAL/GESTOR(A)

RESOLUCAO N.° /

Altera a equipe de fiscalizacdo designando
agente para a substituicdo permanente de Fiscal
OU Gestor (a) de contrato OU do instrumento
substituto e orienta.

A SECRETARIA/AGENCIA/FUNDA(;IT\O MUNICIPAL’ DO
MUNICIPIO DE CORUMBA, ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL, usando das
atribuicdes que Ihe sdo conferidas pela Lei Municipal n.© / , €;

CONSIDERANDO as exigéncias legais para o processo de gestdo e fiscalizacao de
contratos que determinam que a execugao dos contratos seja acompanhada e fiscalizada
por representante da Administracdo Publica; com base também no Decreto

n.o e, visando as adequac0des as boas praticas;

RESOLVE:

Art. 1°. Substituir o (a) servidor (a) , fiscal OU

gestor (a) do (s) Contrato (s) ou instrumento (s) substitutivo (s) n.0 (s):
pelo servidor (a)

, que passara a atuar como Fiscal ou Gestor (a) Titular no
(s) referido (s) instrumentos, bem como podendo ser designado (a) para atuar como
fiscal em outro (s) contrato (s).

Art. 2°, Para o desenvolvimento das atribuicdes pertinentes, o (a) servidor (a) ora
designado (a) assinara Termo de Ciéncia, recebendo a documentagdao necessaria a
execucao das suas fungdes em cada contrato ou instrumento substitutivo, para o qual foi
designado (a) como fiscal ou gestor (a).

Art. 3°. Apds assinado o Termo de Ciéncia, o fiscal ou gestor (a) que se encontrar
temporariamente impedido (a) de exercer suas fungdes na contratacdo especifica,
devera protocolar nos autos Pedido de Substituicdo Temporaria, informando as razdes do
seu afastamento e o tempo em que o agente substituto atuard em seu lugar.

7 Inserir o nome da Secretaria ou da unidade administrativa respectiva.
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Art. 4°. O (A) servidor (a) ora designado (a) passa a integrar o rol de agentes que
atuam no processo de fiscalizacdo desta Unidade Administrativa e também podera ser
convocado (a) a qualquer tempo para a substituicdo temporaria de outros processos.

Art. 5°. Para fins de atualizacdao do rol de fiscais e de gestores que atuam por esta
Unidade Administrativa, republica-se a tabela abaixo, mantendo-a atualizada no sitio
eletrénico oficial do municipio:

FUNCAO NOME MATRICULA
Fiscal
Fiscal
Gestor(a)
Art. 6°. Esta Resolucdo altera as Resolucdes n.’** e entra em vigor

na data de sua publicacao.

Corumba - MS, de de

XXX
Autoridade Maxima °

8 Mencionar todas as _ anteriores, desde a inicial.
9 Mencionar 0 nome e cargo da autoridade maxima (secretario ou diretor/presidente da unidade
administrativa).
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ANEXO VII

I - PLANO BASIC(__) DE FISCALIZAGAO DE CONTRATOS DE BENS E SERVICOS -
MODELO DE GESTAO DE CONTRATO:

A equipe de fiscalizacdo da contratacao é integrada pelos fiscais técnico e administrativo,
quando houver, bem como pelo (a) gestor (a) de contratos.

Nao havendo fiscal administrativo na contratacao, as atividades administrativas da
fiscalizacdao deverao ser formalizadas pelo (a) fiscal técnico (a) e/ou pelo (a) gestor (a)
do contrato.

Indica-se como agdes constantes do Plano Basico de Fiscalizacdo, que devem ser
observadas pela equipe de fiscalizagdo na gestdao dos contratos de qualquer objeto
(excetuando-se os de obras, que contam com um plano de fiscalizagao especifico):

1 - REUNIAO INICIAL DA EQUIPE DE FISCALIZACAO COM O PREPOSTO DA

CONTRATADA - Nas contracdes de mao de obra com dedicacao exclusiva, e de outros
objetos de execucdo continuada, quando for o caso, apds inteirar-se do contrato e seus
anexos e dos demais documentos necessarios a fiscalizacdo, o (a) gestor (a) da
contratacdo, acompanhado do (s) Fiscal (is), deverd promover reunido inicial com o (a)
preposto (a) da contratada em até 03 (trés) dias Uteis apds a assinatura do contrato,
a fim de definir procedimentos para o perfeito desenvolvimento dos trabalhos, dirimir as
duvidas porventura existentes, destacar pontos importantes da fiscalizacdo, a exemplo
do acompanhamento da evolugdo do cronograma, da atencdo a qualidade dos
produtos/servigos contratados, dentre outros aspectos relevantes ao objeto, de forma a
garantir o cumprimento das disposicdes previstas.

1.a. A data e forma da reunidao (online ou presencial, e se presencial, o local), serd
informada ao (a) fiscal e ao (@) preposto (a) da contratada, via e-mail, pelo (a) gestor
(a) do contrato e sera lavrada a ata da reuniao.

1.b. Sendo dispensada a reuniao por parte da equipe de fiscalizagdo, o (a) gestor (a)
informara o (a) preposto (a) por e-mail e certificard nos autos a referida dispensa.

1.c. Nos contratos de mao de obra com dedicacao exclusiva, realizar reuniao com os
empregados terceirizados e informa-los de seus direitos previstos em contrato e nos
diplomas trabalhistas (acordo, convencao ou sentenga), esclarecendo que estao
autorizados a noticiar a administracdo quando do descumprimento de seus direitos por
parte da empresa contratada.

2 - INICIO DA EXECUCAO DO CONTRATO - antes da expedicdo da Ordem de Servico
ou de Fornecimento, o (a) gestor (a) de contrato devera se assegurar de que inexistem
pendéncias ou providéncias prévias a serem adotadas pela Administracdo.
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3 - GERENCIAMENTO DE RISCOS - o gerenciamento de riscos se dara pelo
acompanhamento das agodes lancadas no item “Do Gerenciamento de Riscos” do relatério
do ETP, somando-se eventuais agdes indicadas para a mitigacao de riscos relativas ao
objeto contratado, as indicadas no presente instrumento.

4 - ASSINATURA DOS DOCUMENTOS FISCAIS - Os documentos fiscais, quando nao
entregues pessoalmente junto com a mercadoria, deverdao ser encaminhados
diretamente ao (a) fiscal do contrato no enderego eletrénico informado pelo (a) gestor
(@) no e-mail de marcacao ou dispensa da reunido de fiscalizacao inicial.

4.1. Quando se tratar de objeto que possa originar mais de uma entrega no periodo
definido para pagamento, ao emitir o documento fiscal para o referido pagamento, a
contratada deverd encaminhar relatério relacionando os numeros das respectivas
requisicoes emitidas ao longo do periodo, bem como outros documentos adicionais
previstos no contrato, para viabilizar o respectivo pagamento.

4.2. No verso da Nota Fiscal (ou documento equivalente), devera constar a assinatura
do (a) fiscal de contratos, que, e em caso de duvidas, conferird a sua autenticidade.

4.3. Ao assinar a nota, o (a) fiscal declara que o produto ou o servico foi entregue em
consonancia com o pactuado na contratacgao.

4.4. O atesto presume o fiel cumprimento do pactuado em quantidade e qualidade e
havendo alguma ressalva, o (a) fiscal devera anotar as devidas observagdes ao lado de
sua assinatura no respectivo documento.

4.5. Nao estando o fiscal presente ho momento da entrega do produto, o (a) servidor
(a) que formalizar o recebimento devera langar no verso da nota a seguinte informagao:
“Conferéncia a ser formalizada posteriormente pelo (a) fiscal do contrato”, e a
conferéncia do material se dard concomitantemente com o recebimento provisério e o
lancamento da assinatura do (a) fiscal no verso da nota, a época.

5 — RELATORIO MENSAL DE PRESTACAO DE SERVICOS - quando se tratar de

prestacao de servigos, a contratada devera apresentar juntamente ao documento fiscal o
“Relatdrio Mensal de Prestacdo de Servigcos”, informando a evolucao do cronograma dos
servigcos contratados, bem como os acontecimentos do periodo.

5.1 - O (A) fiscal assinara no Relatério Mensal de Prestacdo de Servigos formalizado
pela contratada, anuindo com as disposicées nele constantes, apds a devida conferéncia,
destacando em anotagdo de proprio punho no documento que “existem pontos
divergentes que constardo do COMUNICADO DE IRREGULARIDADE”, nos termos do
ANEXO XI do Decreto n.© 2.912/2023.

5.2 - O (A) fiscal devera anuir no novo Relatério Mensal de Prestacao de Servicos, s6
encaminhando o documento para a liquidacdo da despesa apds certificar-se da correcao
dos dados nele langados.

6 - RECEBIMENTO PROVISORIO DO PRODUTO/SERVICO - O produto/servico serd
recebido provisoriamente pelo (a) fiscal responsavel no prazo de até 03 (trés) dias
Uteis, contados da data de recebimento da nota fiscal e documentos obrigatérios
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anexos, mediante a formalizacdo do Termo de Recebimento Provisério constante do
ANEXO IX do Decreto n.© 2.912/2023.

6.1. Quando o objeto for de entrega imediata, ou de baixa complexidade e baixa
vultuosidade e de facil conferéncia de quantidade e de qualidade, a formalizacdo do
recebimento provisério assume a condigcao de definitivo.

6.2. O recebimento provisorio nos casos de géneros pereciveis e alimentacdo preparada,
gue precisem ser utilizados antes da concretizacdo dos atos pertinentes ao recebimento,
bem como nos casos de calamidade publica, quando caracterizada a urgéncia no
atendimento de situacdo que possa ocasionar prejuizo ou comprometer a seguranca de
pessoas, obras, servicos, equipamentos e outros bens publicos ou particulares, podera
ser dispensado.

6.2.1. Quando dispensado o recebimento provisério, deverd ser lavrada pela equipe de
fiscalizacao certidao justificando os fatos.

7 - DEVOLUCAO DE MATERIAL/PRODUTO - Havendo necessidade de devolugdo da
mercadoria em parte ou total, apds o atesto da nota fiscal respectiva com o langamento
da irregularidade/ressalva destacada no verso, o fato devera ser lancado em relatério,
conforme ANEXO XI do Decreto n.° 2.912/2023, e sugerida notificacdo a empresa, sendo
este protocolado imediatamente nos autos respectivos.

8 - ACEITE DE MATERIAL/PRODUTO FORA DAS ESPECIFICACOES, PERTO DO

PRAZO DE ENCERRAMENTO DA VALIDADE OU COM OUTRAS IRREGULARIDADES

LEVES - O recebimento do objeto fora da especificacdo técnica pactuada ou perto do
encerramento da validade, que nao impacte na execugdao do objeto, configura mera
liberalidade da Administracao e pode ensejar a formalizacao de Comunicado de
Irregularidade, nos moldes do ANEXO XI do Decreto n.° 2.912/2023, de forma a evitar a
reincidéncia da situacao.

8.1. Mesmo ndo havendo no edital ou no contrato/instrumento substitutivo validade
minima determinada para os produtos entregues, se o (a) fiscal verificar a habitualidade
de entregas de produtos préoximos do vencimento do prazo de validade, deve solicitar a
notificagdo da empresa.

9 - RECEBIMENTO DO OBJETO FORA DO PRAZO - Diante de entrega fora do prazo
pactuado no processo, apds o atesto da nota fiscal respectiva com o lancamento da
irregularidade destacada no verso, o fato poderad ser lancado em relatério e, quando
reiterada a intempestividade, o (a) fiscal poderd emitir solicitagcdo de notificacdo em
casos em que a comunicacdao nao cessar a irregularidade, de forma a evitar a
reincidéncia da situacao.

10 - RECEBIMENTO DEFINITIVO DO OBJETO - O recebimento definitivo do objeto
sera efetuado pelo (a) gestor (a) de contratos no prazo de até 05 (cinco) dias uteis,
contados do recebimento provisdrio do (a) fiscal do contrato ou equipe devidamente
constituida ou da data de conclusdo das corregdes necessarias, mediante a formalizagao
do Termo de Recebimento Definitivo constante do ANEXO X do Decreto n.° 2.912/2023.
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10.1. N3o havendo irregularidade destacada no Termo de Recebimento Provisério, na
hipétese da verificacdo a que se refere o item anterior ndo ser procedida dentro do prazo
fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do
esgotamento do prazo.

10.2. Quando o objeto for de pronto pagamento, de baixa complexidade e de baixa
vultuosidade e de facil conferéncia de quantidade e de qualidade, devidamente atestado
no Termo de Recebimento constante do ANEXO IX do Decreto n.° 2.912/2023, o
recebimento provisério se dara também de forma definitiva.

11 - PRORROGA(;Z\O DE VIGENCIA DO CONTRATO - Em até 40 (quarenta) dias
do vencimento do contrato, o (a) fiscal emitira posicao sobre o aditamento, nos termos
do ANEXO XIII do Decreto n.© 2.912/2023.

11.1. Se a contratada solicitar a prorrogacdao antes da emissdo do relatério, esta sera
apreciada conjuntamente com o relatério. Se a Contratada peticionar apds a emissao do
relatéorio e ndo apresentar elemento que altere a posicdo emitida pelo grupo de
fiscalizagdo, este serd juntado ao relatério meramente para fins de arquivamento. Em
qualquer caso, informando-se a interessada o deslinde de seu requerimento no prazo de
até 30 dias.

11.2. Quando o aditivo se referir a prorrogacdo da vigéncia contratual, para fins de
verificacdo da permanéncia da vantajosidade da contratacao, o (a) fiscal de contratos
podera solicitar do setor competente a atualizacdo da pesquisa de precos, ou
providenciar pessoalmente a verificacdo dos precos praticados no mercado, ou, ainda,
solicitar a contratada, no caso de inexigibilidade, comprovagao de que seu o preco esta
compativel com o preco atualmente praticado por ele no mercado, bem como aferir a
vantajosidade da contratacdo por outros fatores, além do preco.

11.3. Ocorrendo a solicitacdo de prorrogacao da contratada apds a manifestacao do (a)
gestor (a) no relatério emitido pelo fiscal, este (a) deverd informar por despacho no
expediente, que o relatério de fiscalizagdo foi concluido anteriormente (com a posicdo do
fiscal e do gestor sobre o aditamento), e encaminhar o expediente juntamente ao
relatdrio a autoridade maxima para subsidiar a sua decisao,

11.4 - Estando a prorrogacao decidida, o expediente de prorrogacao protocolado pela
contratada posteriormente, devera ser juntado aos autos com o despacho do (a) gestor
(a) informando que a prorrogacao ja foi decidida.

11.5 - Se houver alguma razdo/fundamento capaz de alterar a posicdo acerca da
decisdao sobre o aditamento/prorrogacao da contratacao, a tempo da formalizacdo do
instrumento, esta devera ser encaminhada urgentemente para deliberacao da autoridade
competente.

12 - COMUNICACAO/NOTIFICACAO - Todas as comunicacdes ou notificacdes de
irregularidades, bem como eventuais solicitagdes e orientacdes repassadas pelo (a) fiscal
de contrato ao (a) preposto (a) da empresa devem ser inseridas em relatério de
fiscalizacdo ao final do més da ocorréncia, com resumo das providéncias que foram
adotadas pela contratada.
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12.1. Respostas de Notificagcbes - Quando o (a) fiscal sugerir a notificacdo da
empresa, deve relatar no proximo Termo de Recebimento o “status” da sua solicitagao
de notificagao.

12.2. Caso a empresa deixe de manter as suas condigdes de habilitacdo no decorrer da
execucao do contrato, o (@) gestor (a) devera encaminhar por e-mail, o documento de
notificagdo, nos termos do ANEXO XII do Decreto n.° 2.912/2023, conferindo-lhe o prazo
de 05 (cinco) dias Uteis para a regularizacao devida, sob pena de rescisao contratual.

13 - CONTRATACAO DE MAO DE OBRA COM DEDICACAO EXCLUSIVA - No inicio da

execucao, o (a) fiscal deve solicitar da contratada o encaminhamento de Relagao
nominal dos terceirizados que prestardo servicos para o municipio, informando o
local/posto de servico e a funcao de cada um, bem como os equipamentos de seguranca
que serdo obrigados a utilizar, o horario de trabalho a cumprir, indicando o (s)
empregado (s) que ird (3ao) desempenhar a funcao de supervisor (es), devendo atualizar
a relacao em cada renovacao contratual.

13.1. Ao término da vigéncia do contrato continuado com dedicagdo exclusiva ou a cada
renovacao, o (a) gestor (a), devera exigir da contratada os comprovantes de quitagao
das verbas rescisérias trabalhistas de todos os terceirizados que prestaram os servicos
contratados.

14 - EMISSAO DE RELATORIO FINAL - CONSECUCAO DE OBJETIVOS - O (A)
gestor (a) devera formalizar relatério ao final da contratacdo, com base nos documentos
emitidos pela equipe de fiscalizacdo, informando se os objetivos da contratacao foram
alcancados e indicar eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracao, nos termos do documento ANEXO XV do Decreto n.°
2.912/2023.

14.1. Enquanto houver notificagdo em andamento ou situacao pendente na contratacao,
o (a) gestor (a) ndo podera emitir relatdrio final.

15 — OUTRAS ACOES DE FISCALIZACAO - A adogdo das acdes minimas propostas no

presente plano de fiscalizacdo nao impede o (a) fiscal da adogdao de outras acdes
necessarias a solucao da problematica a época de sua incidéncia e nem a formalizacao
de relatério de préprio punho a ser emitido pelo (a) gestor (a) ou pelo fiscal do contrato
em situagdes pontuais.
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ANEXO VII-A

II - PLANO BASICO DE FISCALIZAGAO DE OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA
- MODELO DE GESTAO DE CONTRATO:

A equipe de fiscalizagdo da contratacdo é integrada pelos fiscais técnico e administrativo,
quando houver, bem como pelo (a) gestor (a) de contratos.

Nao havendo fiscal administrativo na contratacdo, as atividades administrativas da
fiscalizacao deverao ser formalizadas pelo gestor (a) do contrato.

Indica-se como agdes constantes do Plano Basico de Fiscalizagdo, que devem ser
observadas pela equipe de fiscalizacdo na gestdo dos contratos de qualquer objeto
relacionado a obras e servigos de engenharia:

1 - REUNIAO INICIAL DA EQUIPE DE FISCALIZACAO COM O PREPOSTO DA
CONTRATADA - Nas contracdes de obras e servicos de engenharia, quando for o caso,
apo6s inteirar-se do contrato e seus anexos e dos demais documentos necessarios a
fiscalizacdo, o (a) gestor (a) da contratacdo, acompanhado do (s) Fiscal (is), devera
promover reunidao inicial com o (a) preposto (a) da contratada em até 03 (trés) dias
uteis apods a assinatura do contrato, a fim de definir procedimentos para o perfeito
desenvolvimento dos trabalhos, dirimir as dlvidas porventura existentes, destacar
pontos importantes da fiscalizacdo a exemplo do acompanhamento da evolucao do
cronograma, da atencdo a qualidade dos produtos/servicos contratados, dentre outros
aspectos relevantes ao objeto, de forma a garantir o cumprimento das disposicdes
previstas.

1.a. A data e forma da reunido (online ou presencial, e local se presencial), serd
informada ao (a) preposto (a) da contratada, via e-mail, pelo (a) gestor (a) do contrato
e sera lavrada a ata respectiva.

1.b. Sendo dispensada a reunidao por parte da equipe de fiscalizacao, o (a) gestor (a)
informara ao (a) preposto (a) por e-mail e certificard nos autos a referida dispensa.

1.c. Nos contratos de mao de obra com dedicacao exclusiva, realizar reuniao com os
empregados terceirizados e informa-los de seus direitos previstos em contrato e nos
diplomas trabalhistas (acordo, convencao ou sentenga), esclarecendo que estao
autorizados a noticiar a administracdo quando do descumprimento de seus direitos por
parte da empresa contratada.

2 - INICIO DA EXECUCAO DO CONTRATO - antes da expedicdo da Ordem de Servico
- ANEXO VIII do Decreto n.° 2.912/2023, o (a) gestor (a) de contrato devera se
assegurar de que inexistem pendéncias ou providéncias prévias a serem adotadas pela
Administracdo, a exemplo de liberacdo de area nos termos pactuados na contratacao,
licenciamentos, necessidade de nivelamento/terraplanagem na area da construgdo,
finalizacao de projetos, dentre outras providéncias de qualquer das partes.
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3 - GERENCIAMENTO DE RISCOS - acompanhamento das acdes langadas no item “Do
Gerenciamento de Riscos” do relatério do ETP, somando-se eventuais acbes indicadas
para a mitigacao de riscos relativas ao objeto contratado, as indicadas no presente
instrumento.

4 - ASSINATURA DOS DOCUMENTOS FISCAIS - Os documentos fiscais, quando nao
entregues pessoalmente junto com a mercadoria, deverdao ser encaminhados
diretamente ao (a) fiscal do contrato no enderego eletrénico informado pelo (a) gestor
(@) no e-mail de marcacao ou dispensa da reunido de fiscalizacao inicial.

4.1. Quando se tratar de objeto que possa originar mais de uma entrega no periodo
definido para pagamento, ao emitir o documento fiscal para o referido pagamento, a
contratada deverd encaminhar relatério relacionando os numeros das respectivas
requisicoes emitidas ao longo do periodo, bem como outros documentos adicionais
previstos no contrato, para viabilizar o respectivo pagamento.

4.2. No verso da Nota Fiscal (ou documento equivalente), devera constar a assinatura
do (a) fiscal de contratos, que, e em caso de duvidas, conferird a sua autenticidade.

4.3. Ao assinar a nota, o (a) fiscal declara que o produto ou o servico foi entregue em
consonancia com o pactuado na contratacdo.

4.4. O atesto presume o fiel cumprimento do pactuado em quantidade e qualidade e
havendo alguma ressalva, o (a) fiscal devera anotar as devidas observagdes ao lado de
sua assinatura no respectivo documento.

4.5. Nao estando o (a) fiscal presente no momento da entrega do produto, o (a)
servidor (a) que formalizar o recebimento devera lancar no verso da nota a seguinte
informacdo: “Conferéncia a ser formalizada posteriormente pelo fiscal do
contrato”, e a conferéncia do material se dard concomitantemente ao recebimento
provisério e o lancamento da assinatura do (a) fiscal no verso da nota, a época.

5 — RELATORIO MENSAL DE PRESTACAO DE SERVICOS - quando se tratar de

prestacao de servigos, a contratada devera apresentar juntamente ao documento fiscal o
“Relatdrio Mensal de Prestagdao de Servigcos”, informando a evolugcao do cronograma dos
servicos contratados, bem como os acontecimentos do periodo.

5.1 - O (A) fiscal assinara no Relatério Mensal de Prestacdo de Servigos formalizado pela
contratada, anuindo com as disposicdes nele constantes, apds a devida conferéncia,
destacando em anotacdo de proprio punho no documento que “existem pontos
divergentes que serdo no COMUNICADO DE IRREGULARIDADE"”, nos termos do ANEXO
XI do Decreto n.© 2.912/2023.

5.2 - O (A) fiscal devera anuir no novo Relatério Mensal de Prestacao de Servicos, sé
encaminhando o documento para a liquidacdo da despesa apds certificar-se da corregao
dos dados nele lancados.

6 - RECEBIMENTO PROVISORIO DO PRODUTO/SERVICO - O produto/servico serd
recebido provisoriamente pelo fiscal responsavel no prazo de até 05 (cinco) dias uteis,
contados da data de recebimento da nota fiscal e documentos obrigatérios anexos,
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mediante a formalizacdo do Termo de Recebimento Provisério constante do ANEXO IX do
Decreto n.© 2.912/2023.

6.1. Os pagamentos das Notas Fiscais estardo vinculados as medicOes respectivas e ao
cronograma de execugao.

6.2. Se o cronograma de execucao nao for cumprido, o (a) fiscal devera comunicar o (a)
preposto (@) para prestar os esclarecimentos necessarios e informar as alternativas que
serao adotadas para o restabelecimento da programacao.

6.3. Fatos justificados no atraso do cronograma de execugdo deverdo constar do diario
de obras, quando for o caso.

6.4. O (A) fiscal do contrato observara a qualidade dos produtos empregados e se nao
estiverem em consonancia com o definido na contratacdo, notificara a empresa
contratada antes de liquidar as despesas.

7 - DEVOLUCAO DE MATERIAL/PRODUTO- Havendo necessidade de devolucdo da
mercadoria em parte ou total, apds o atesto da nota fiscal respectiva com o lancamento

da irregularidade/ressalva destacada no verso, o fato devera ser lancado em relatorio,
conforme ANEXO XI do Decreto n.° 2.912/2023, e sugerida notificacdo a empresa, sendo
este protocolado imediatamente nos autos respectivos.

8 - ACEITE DE MATERIAL/PRODUTO FORA DAS ESPECIFICACOES, PERTO DO
PRAZO DE ENCERRAMENTO DA VALIDADE OU COM OUTRAS IRREGULARIDADES

LEVES - O recebimento do objeto fora da especificagdo técnica pactuada ou perto do
encerramento da validade, que ndo impacte na execucao do objeto, configura mera
liberalidade da Administracdo e pode ensejar a formalizagado de Comunicado de
Irregularidade, nos moldes do ANEXO XI do Decreto n.° 2.912/2023, de forma a evitar a
reincidéncia da situacao.

8.1. Mesmo nao havendo no edital ou no contrato/instrumento substitutivo validade
minima determinada para os produtos entregues, se o (a) fiscal verificar a habitualidade
de entregas de produtos préximos do vencimento do prazo de validade, deve solicitar a
notificagdo da empresa.

9 - RECEBIMENTO DO OBJETO FORA DO PRAZO - Diante de entrega fora do prazo
pactuado no processo, apds o atesto da nota fiscal respectiva com o lancamento da
irreqularidade destacada no verso, o fato poderad ser lancado em relatério e quando
reiterada a intempestividade, o (a) fiscal poderd emitir solicitagcdo de notificacdo em
casos em que a comunicacao nao cessar a irregularidade, de forma a evitar a
reincidéncia da situacao.

10 - RECEBIMENTO DEFINITIVO DO OBJETO - O recebimento definitivo do objeto
sera efetuado pelo (a) fiscal técnico (a) e pelo (a) gestor (a) de contratos ou por
comissdo constituida para esse fim, quando for o caso, no prazo de até 05 (cinco) dias
Gteis, contados do recebimento provisério do (a) fiscal do contrato ou equipe
devidamente constituida ou da data de conclusdo das correcdes necessarias, mediante a
formalizacao do Termo de Recebimento Definitivo constante do ANEXO X do Decreto n.°
2.912/2023.
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10.1. N3o havendo irregularidade destacada no Termo de Recebimento Provisério, na
hipétese da verificacdo a que se refere o item anterior ndo ser procedida dentro do prazo
fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do
esgotamento do prazo.

10.2. Quando o objeto for de pronto pagamento, de baixa complexidade e de baixa
vultuosidade e de facil conferéncia de quantidade e de qualidade, devidamente atestado
no Termo de Recebimento - ANEXO IX do Decreto n.° 2.912/2023, o recebimento
provisorio se dara também de forma definitiva.

11 - PRORROGACAO DE VIGENCIA DO CONTRATO - Em até 40 (quarenta) dias
do vencimento do contrato, o (a) fiscal emitird posicdo sobre o aditamento, nos termos
do ANEXO XIII do Decreto n.° 2.912/2023.

11.1. Se a contratada solicitar a prorrogacao antes da emissdo do relatério, esta sera
apreciada conjuntamente com o relatério, se a Contratada peticionar apds a emissdo do
relatéorio e ndo apresentar elemento que altere a posicdao emitida pelo grupo de
fiscalizacdo, este sera juntado ao relatério meramente para fins de arquivamento, em
qualquer caso, informando-se a interessada o deslinde de seu requerimento no prazo de
até 30 (trinta) dias.

11.2. Quando o aditivo se referir a prorrogacdao da vigéncia contratual, para fins de
verificacdo da permanéncia da vantajosidade da contratacao, o (a) fiscal de contratos
poderd solicitar do setor competente a atualizacdo da pesquisa de precos, ou
providenciar pessoalmente a verificacdo dos precos praticados no mercado, ou, ainda,
solicitar a contratada, no caso de inexigibilidade, comprovacao de que seu o preco esta
compativel com o prego atualmente praticado por ele no mercado, bem como aferir a
vantajosidade da contratacdo por outros fatores, além do preco.

11.3. Ocorrendo a solicitacdo de prorrogacao da contratada apds a manifestacdao do (a)
gestor (a) no relatério emitido pelo (a) fiscal, este (a) devera informar, por despacho no
expediente, que o relatorio de fiscalizagao foi concluido anteriormente (com a posicao do
fiscal e do gestor sobre o aditamento), e encaminhar o expediente juntamente ao
relatério a autoridade maxima, para subsidiar a sua decisao,

11.4 - Estando a prorrogacao decidida, o expediente de prorrogacdo protocolado pela
contratada posteriormente, devera ser juntado aos autos com o despacho do (a) gestor
(a) informando que a prorrogacgao ja foi decidida.

11.5 - Se houver alguma razao/fundamento capaz de alterar a posicdo acerca da
decisdo sobre o aditamento/prorrogacao da contratacao, a tempo da formalizacao do
instrumento, esta devera ser encaminhada urgentemente para deliberagao da autoridade
competente.

12 - COMUNICACAO/NOTIFICACAO - Todas as comunicagdes ou notificagdes de
irregularidades, bem como eventuais solicitagdes e orientacdes repassadas pelo (a) fiscal
de contrato ao (a) preposto (a) da empresa devem ser inseridas em relatério de
fiscalizacdo ao final do més da ocorréncia, com resumo das providéncias que foram
adotadas pela contratada.
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12.1. Respostas de Notificacdes - Quando o fiscal sugerir a notificagdo da empresa
deve relatar no préximo Termo de Recebimento o “status” da sua solicitagdo de
notificacao.

12.2. Caso a empresa contratada deixe de manter as suas condicoes de habilitacao no
decorrer da execucao do contrato, o (a) gestor (a) devera encaminhar por e-mail o
documento de notificacdo, nos termos do ANEXO XIla do Decreto n.° 2.912/2023,
conferindo-lhe o prazo de 05 (cinco) dias Uteis para a regularizacdo devida, sob pena de
rescisao contratual.

13 - CONTRATACAO DE MAO DE OBRA COM DEDICACAO EXCLUSIVA - No inicio da
execucao, o (a) fiscal deve solicitar da contratada o encaminhamento de relagao nominal
dos terceirizados que prestardo servicos para o municipio, informando o local/posto de
servico e funcao de cada um, bem como o0s equipamentos de seguranca que serao
obrigados a utilizar, o horario de trabalho a cumprir, indicando o (s) empregado (s) que
ird (3o0) desempenhar a fungdo de supervisor (es), devendo atualizar a relacdo em cada
renovacao contratual.

13.1. Ao término da vigéncia do contrato continuado com dedicagdo exclusiva ou a cada
renovagao, o (a) gestor (a), devera exigir da contratada os comprovantes de quitacao
das verbas rescisérias trabalhistas de todos os terceirizados que prestaram os servicos
contratados.

14 - EMISSAO DE RELATORIO FINAL - CONSECUCAO DE OBJETIVOS - O (A)
gestor (a) devera formalizar relatério ao final da contratacdo, com base nos documentos
emitidos pela equipe de fiscalizacao, informando se os objetivos da contratacao foram
alcancados e indicar eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracdo, nos termos do documento ANEXO XV do Decreto n.°
2.912/2023.

14.1. Enquanto houver notificacdo em andamento ou situacao pendente na contratacao,
o (a) fiscal ndo podera emitir relatorio final

15 — OUTRAS ACOES DE FISCALIZACAO:

15.1. Se o contrato for paralisado ou suspendido, devera ser formalizada a suspensao
do cronograma pelo tempo correspondente em apostilamento e, sendo a suspensao
superior a 01 (um) més, devera ser divulgada em sitio eletronico e ser afixada placa no
local da obra com aviso da razao da paralisacdo da obra e data prevista para o reinicio;

15.2. Se forem identificadas falhas nos projetos ensejadoras de alteragdes contratuais, o
(a) fiscal deve comunicar ao superior hierarquico para providéncias.

15.3. A (s) planillha (s) licitada (s) com indicacdo dos quantitativos e dos custos
unitarios, bem como com detalhamento das Bonificacdes e Despesas Indiretas (BDI) e
dos Encargos Sociais (ES), com os respectivos valores adequados ao valor final da
proposta vencedora, deverd ser considerada para efeito de reequilibrio econdmico-
financeiro.
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15.4. O (A) fiscal devera observar se na obra estdao sendo utilizados o diario de obras
(com o langamento de todas as ocorréncias passiveis de registros) e os equipamentos de
seguranga obrigatorios para o objeto.

16. A adocdo das agdes minimas propostas no presente plano de fiscalizagdo nao
impede o (a) fiscal da adocao de outras acdes necessarias a solucao da problematica a
época de sua incidéncia e nem a formalizacdo de relatério de préprio punho a ser
emitido pelo (a) gestor (a) ou pelo fiscal do contrato em situagdes pontuais.

ANEXO VIII

ORDEM DE INICIO DE SERVICO

1. REFERENCIA:

Processo Administrativo n.°:

(modalidade) n.°:

Contrato n.°: (Ata de
Registro de Pregos, Nota de
Empenho ou outro
instrumento substitutivo)

Contratada:

Objeto:

Valor do Contrato:

Vigéncia contratual: De /__/ a /__/

Prazo de Execucao: Até /]

Data de Inicio da

S A partir de /__/

Equipe de Fiscalizagao da Fiscal do Contrato:

Contratacgéo: Gestor(a) do Contrato:
Preposto (a) da Nome:
Contratada: E-mail:

2. Pela presente Ordem de Servico, AUTORIZO a empresa
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, CNPJ n.o / - , a dar inicio a
execucao dos servicos a partir do dia / / , conforme obrigacoes
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assumidas no Contrato n.© /

Ainda, de acordo com as peculiaridades do objeto da contratacdo e visita ao local
gue serdo executados os servicos, verifiquei que ndo ha pendéncias, necessidade de

liberacdo de areas ou adocdo de quaisquer outras atividades que impecam o inicio

de sua execucao.

Enquanto houver pendéncias que impecam o inicio dos servicos, nos termos do art.
92, § 29 da NLL, a Ordem de Inicio dos Servicos ndo deve ser formalizada.

/. /.
Fiscal do Contrato
Resolucao n.°
Gestor(a) do Contrato
Resolugao n.°
/. /

Preposto(a) da Contratada®®

10 Assinatura fisica, digital ou digitalizada.
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ANEXO VIII-A

ORDEM DE INICIO DE FORNECIMENTO

1. REFERENCIA:

Processo Administrativo n.°:

(modalidade) n.°:

Contrato n.°: (Ata de Registro de
Precos, Nota de Empenho ou outro
instrumento substitutivo)

Contratada:

Objeto:

Valor do Contrato:

Vigéncia contratual: De /__/

Equipe de Fiscalizacao da Fiscal do Contrato:

Contratacdo: Gestor(a) do Contrato:

Nome:

Preposto (a) da Contratada:
E-mail:
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de Fornecimento,

/ -

2. Pela presente Ordem
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, CNPJ n.o

SOLICITAMOS a empresa
, 0 fornecimento do(s) item(ns)

de Registro de Pregos/Nota de Empenho n.© /

DESCRICA UNID V. V.
AL (0] . QTDE UNIT TOTAL
(no do
item
conforme
contrato..

)

3. Valor Total do Fornecimento R$

4. Local de Entrega:

abaixo especificado(s), em conformidade com as obrigacdes assumidas diante do Contrato/Ata

PRAZO
ENTREG
A

DOTAGAO
ORCAMENTARIA

00.00.00
00.000.0000.0000.
0000
0.0.00.00.00
Fonte:

Ficha:

Fiscal do Contrato
Resolugao n.°

Gestor(a) do Contrato
Resolugao n.°

Preposto(a) da Contratada®’

11 Assinatura fisica, digital ou digitalizada.
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ANEXO IX

TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO
(bens/servicos)

I - DADOS DA CONTRATAGCAO

Processo Administrativo
n.o:

Contrato n.°: (Nota de
Empenho / Ordem de
Compra ou outro
instrumento substitutivo)

Vigéncia contratual: /__/ Periodo De /__/ a
fiscalizado: /___/

Contratada:

Objeto:

Equipe de Fiscalizacao Nome do (a) fiscal:
da Contratacao:

Nome do(a) gestor(a):

Preposto (a) da Nome:
Contratada:

E-mail:

N.° da Nota Fiscal
Recebida:

Objeto de entrega uUnica, com baixa complexidade e vultuosidade e de facil
conferéncia de quantidade e qualidade'?:

()SIM

() NAO

Objeto de execucao parcelada (mensal ou por etapa):
( )SIM

() NAO

SE SIM

12 Objeto de baixa complexidade e vultuosidade e de facil conferéncia de quantidade e de qualidade,
dispensam o recebimento definitivo.
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( ) Ultimo recebimento - final da execucéo
() objeto sendo executado, pendente de novos recebimentos

II - DA LISTA DE VERIFICAGCAO (CHECKLIST):

Ord.

ITENS

CONFORME

NAO NAO SE
CONFORME APLICA

Verificacao da quantidade de
servicos/materiais da Nota Fiscal, em
conformidade com o Contrato e com
Termo de Referéncia ou Projeto Basico
da Contratacao.

Os servigcos/materiais da nota fiscal
foram disponibilizados dentro do prazo
previsto, com qualidade, sem
deficiéncias e/ou irregularidades
aparentes.

2.1.

Nao sendo executado dentro do prazo
previsto, houve apresentacao de
justificativa técnica pertinente ao atraso
na execucao do objeto.

Os materiais da Nota Fiscal foram
recebidos por servidor (a) no local
pactuado, que assinou no verso do
documento, tendo realizado apenas a
conferéncia da quantidade de
caixas/unidades apontadas no
documento, acomodando a mercadoria
em local apropriado para a conferéncia
posterior do (a) fiscal do contrato.
Servidor: ,
matricula n.°

Os fatos relatados pela contratada no
relatério mensal de prestacdo de
servigos encontram-se corretos, tendo
sido registrados os acontecimentos tais
quais como efetivamente ocorridos.

Comportamento reiterado de pratica de
desconformidade no cumprimento das
obrigacbes assumidas diante da
execucao do objeto da contratacgao.
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Comprovacao de regularidade quanto as
condicdbes de  habilitacdo exigidas
durante o processo licitatério e durante
o periodo de vigéncia contratual.

O Documento Fiscal foi emitido dentro
7 dos limites de prazo da vigéncia
contratual.

A Contratada respondeu a notificacdo
8 formalizada no més anterior sanando a
irregularidade.

A Contratada respondeu a notificacdo
formalizada no més anterior
encontrando-se a irregularidade em
processo de anadlise interna

A Ultima notificacdo da Contratada
10 encontra-se em fase de apuragdao de
responsabilidade

A empresa foi penalizada em notificagao

11 :
anterior

Podem ser acrescentados pelo (a) fiscal
outros itens na lista de verificacdo
conforme o objeto fiscalizado.

III - DA VERIFICACAO DE IRREGULARIDADES NO OBJETO

II1.a. Objeto executado ao longo de um periodo:

Contrato de execucgao parcelada (mensal/etapa/cronograma)
( ) SIM
( ) NAO

() Sendo contrato de execucao parcelada, mensal/etapa/cronograma, nao foram
notificadas intercorréncias no periodo abrangido pelo documento fiscal epigrafado.

( ) Sendo contrato de execucao parcelada, mensal/etapa/cronograma, foram
notificadas intercorréncias no periodo abrangido pelo documento fiscal epigrafado e
todas foram devidamente resolvidas.

( ) Sendo contrato de execugdo parcelada, mensal/etapa/cronograma, foram
relatadas intercorréncias no periodo abrangido pelo documento fiscal epigrafado que
constam pendentes de resolugao, conforme abaixo descrito:

II1.b. Conformidade da NF/Fatura recebida:
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Discorrer sobre irregularidades verificadas no periodo do recebimento.

( ) Registro as irregularidades abaixo que deverdo ser corrigidas/substituidas no
objeto recebido:

() N&o se aplica.

IV - DAS OBSERVAGCOES GERAIS:

() Registro informagdes que entendo relevantes para o planejamento da proxima
contratacdo, ou riscos verificados que sugiro inserir no Plano Basico de Fiscalizacdo de
forma a prevenir a sua repeticao:

Discorrer sobre questées relevantes verificadas durante o recebimento passiveis de
relato, pontuando o que entender relevante, sobretudo no que diz respeito ao
atendimento dos pardmetros de desempenho e possiveis riscos a execucdo contratual.

( ) Nao foram identificadas questdes relevantes para a préxima contratacdo, e nem
verificados riscos para eventual insercdo no Plano Basico de Fiscalizacao.

V - DO TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO

( ) Recebo provisoriamente o objeto contratual, porquanto verificada a sua
conferéncia em quantidade e qualidade em relacao a (s) Nota (s) Fiscal (is)
apresentada(s).

( ) Recebo provisoria e definitivamente, pois o recebimento é de pronto
pagamento, portanto nao enseja obrigacao futura, ou consiste em baixa complexidade
e baixa vultuosidade, e apresenta facilidade na conferéncia de quantidade e qualidade,
por isso dispensa-se recebimento posterior, tornando o presente definitivo.

( ) Deixo de receber provisoriamente o objeto contratual, tendo em vista o
registro de ocorréncias que causaram impactos na contratacdo e envio ao (a)
gestor(a) do contrato para que oficie a contratada para que providencie a
regularizacdo descrita no item III.

[/

Fiscal de Contrato3
Resolugao n.°

13 Havendo mais de um fiscal de contrato, o termo sera lavrado por qualquer um deles, excetuando-se se
na reunido inicial foi definido o agente que efetivara o recebimento provisdrio. Havendo fiscal técnico e fiscal
administrativo o recebimento sera formalizado pelo fiscal técnico.
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VI - DA MANIFESTAGAO DO (A) GESTOR (A)

() Para a formalizacao do RECEBIMENTO DEFINITIVO, conforme declaracdes lancadas
pelo fiscal de contratos.

( ) Para a adicdo das providéncias pertinentes para a regularizacdo do recebimento,
conforme irregularidades relacionadas pelo fiscal de contratos no item III.

Gestor(a) do Contrato
Resolucao n.°
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ANEXO IX-A

TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO
(Obras/Servicos de Engenharia)

I - DADOS DA CONTRATACAO

Processo
Administrativo n.°:

Contrato n°: (Nota
de Empenho / Ordem
de Compra ou outro
instrumento
substitutivo)

Vigéncia /__/ Periodo De /__/ a
contratual: fiscalizado: /___/

Valor do Contrato:

Contratada:

Objeto:

Equipe de Nome do (a) fiscal:

Fiscalizacao da
Contratacdo: Nome do(a) gestor(a):

Preposto (a) da Nome:

Contratada:
E-mail:

N.° da Nota Fiscal
Recebida:

Objeto de execucao parcelada (mensal ou por etapa):
()SIM
() NAO

SE SIM
() Ultimo recebimento - final da execucao
() objeto sendo executado, pendente de novos recebimentos

II - DA LISTA DE VERIFICAGAO (CHECKLIST):

NAO NAO SE
ord. ITENS CONFORME -~ NFORME APLICA
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Verificacao da quantidade de
servicos/materiais da Nota Fiscal, em

1 conformidade com o Contrato e com
Termo de Referéncia ou Projeto Basico
da Contratacgao.

Os servicos/materiais da nota fiscal
foram disponibilizados dentro do prazo

2 previsto, com qualidade, sem
deficiéncias e/ou irregularidades
aparentes.

Nao sendo executado dentro do prazo
previsto, houve apresentacdao de
justificativa técnica pertinente ao atraso
na execucao do objeto.

2.1.

Comportamento reiterado de pratica de
desconformidade no cumprimento das
obrigagdes  assumidas diante da
execucao do objeto da contratacgao.

Comprovacdo de regularidade quanto as
condicdbes de habilitacdo exigidas
durante o processo licitatério e durante
o periodo de vigéncia contratual.

O Documento Fiscal foi emitido dentro
5 dos limites de prazo da vigéncia
contratual.

ART registrada pelo profissional da
atividade técnica, no CREA

Planilha com a relagdo dos empregados
contendo nome completo, cargo,
funcdo, horario do posto, numero da

7 carteira de identidade RG, CPF;
indicacdo dos responsaveis técnicos pela
execucao dos servigos, férias, licengas e
ocorréncias se for o caso.

Carteira de Trabalho e Previdéncia
Social (CTPS) dos empregados e
responsaveis técnicos, se for o caso,
com a baixa respectiva.

Comprovado que a empresa manteve
reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia, para reabilitado da
Previdéncia Social ou para aprendiz.

A empresa apresentou junto com o
relatdrio final de prestacao de servigos,
comprovacao de cumprimento das
obrigacodes trabalhistas obrigatérias e de

10
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rescisdo de contrato de trabalho, se for
0 caso.

O Instrumento de Medicdao para afericao
da etapa/parcela/servico  executado

11 consta do auto e confere com a medicao
fisica efetivada.
O preco ajustado foi alterado mediante
12 pedido de recomposicao para

manutencdo do equilibrio econémico-
financeiro do contrato.

A Contratada respondeu a notificagao
13 formalizada no més anterior sanando a
irregularidade

A Contratada respondeu a notificacao
formalizada no més anterior
encontrando-se a irregularidade em
processo de analise interna

14

A Ultima notificacdo da Contratada
15 encontra-se em fase de apuracao de
responsabilidade

A empresa foi penalizada em notificagao

16 .
anterior

Baixa da matricula no Cadastro
17  Especifico do INSS (CEI) ou no Cadastro
Nacional de Obras (CNO)*.

Podem ser acrescentados pelo (a) fiscal
outros itens na lista de verificacao
conforme o objeto fiscalizado.

III - DA VERIFICAGAO DE IRREGULARIDADES NO OBJETO

III.a. Objeto executado ao longo de um periodo:

Contrato de execucao parcelada (mensal/etapa/cronograma/parcela)
( )SIM
() NAO

( ) Sendo contrato de execugao parcelada, mensal/etapa/cronograma/parcela, nao
foram notificadas intercorréncias no periodo abrangido pelo documento fiscal
epigrafado.

() Sendo contrato de execucdo parcelada, mensal/etapa/cronograma/parcela, foram

14 Aplicavel quando se tratar da Ultima medigao.
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notificadas intercorréncias no periodo abrangido pelo documento fiscal epigrafado e
todas foram devidamente resolvidas.

() Sendo contrato de execucdo parcelada, mensal/etapa/cronograma/parcela, foram
relatadas intercorréncias no periodo abrangido pelo documento fiscal epigrafado que
constam pendentes de resolugao, conforme abaixo descrito:

III.b. Conformidade da NF/Fatura recebida:
Discorrer sobre irregularidades verificadas no periodo do recebimento.

() Registro as irregularidades abaixo que deverdo ser corrigidas/substituidas no
objeto recebido:

() Nao se aplica. .
IV - DAS OBSERVACOES GERAIS:

() Registro informacdes que entendo relevantes para o planejamento da préxima
contratacao, ou riscos verificados que sugiro inserir no Plano Basico de Fiscalizacdo de
forma a prevenir a sua repeticao:

Discorrer sobre questbes relevantes verificadas durante o recebimento passiveis de
relato, pontuando o que entender relevante, sobretudo no que diz respeito ao
atendimento dos pardmetros de desempenho e possiveis riscos a execugcao contratual.

() Nao foram identificadas questdes relevantes para a proxima contratacdo, e nem
verificados riscos novos para eventuais insercées no Plano Basico de Fiscalizacdo.

V - DO TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO

() Recebo provisoriamente o objeto contratual, porquanto verificada a sua
conferéncia em quantidade e qualidade em relacdo a (s) Nota (s) Fiscal (is)
apresentada (s).

( ) Recebo provisoria e definitivamente, pois o recebimento é de pronto
pagamento, portanto nao enseja obrigacao futura, ou consiste em baixa complexidade
e baixa vultuosidade, e apresenta facilidade na conferéncia de quantidade e qualidade,
por isso dispensa-se recebimento posterior, tornando o presente, definitivo.

( ) Deixo de receber provisoriamente o objeto contratual, tendo em vista o
registro de ocorréncias que causaram impactos na contratacdo e envio ao gestor do
contrato para que notifique a (o) contratada (o) para que providencie a regularizacao
descritas no item III.
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/__/
Fiscal Técnico ienienheiro)
Fiscal Administrativo (quando houver)
VI - DA MANIFESTACI\O DO GESTOR
( ) para a formalizacdo do RECEBIMENTO DEFINITIVO, conforme declaragdes

langadas pelo fiscal de contratos.

( ) Para a adicao das providéncias pertinentes para a regularizacdo do recebimento,
conforme irregularidades relacionadas pelo fiscal de contratos no item III.

Gestor(a) do Contrato
Resolucao n°
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ANEXO X

TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO'®

Considerando o Recebimento provisério em anexo, as condicdes pactuadas nos termos
do Processo Administrativo n© / , Licitacdo na modalidade no /
(ou na contratagao direta n° / ) Contrato n© / , declaro que:

Recebo definitivamente, sem ressalvas, o objeto contratual no valor de R$
, conforme documento fiscal n°

ou

Recebo definitivamente, com ressalvas, o objeto contratual, no valor de R$

, conforme documento fiscal n© , tendo em
vista a existéncia de ocorréncias de falhas da parte da contratada, conforme verificado
durante o regular exercicio da fiscalizacdao e abaixo apontado.

ou

Deixo de receber o objeto contratual (documento fiscal n° ), tendo em
vista o registro de ocorréncias de irregularidades e descumprimentos relativos a entrega
do objeto, nos termos abaixo apontados:

Gestor(a) do Contrato

151 - O recebimento definitivo serd formalizado pelo gestor da contratacdo, apds regular recebimento
provisério ou por equipe designada para tal fim (mencionado no contrato), se for o caso.

2 - Sendo o objeto parcela Unica e de baixa complexidade e vultuosidade, de facil conferéncia de qualidade
e quantidade, o recebimento definitivo sera dispensado.

3 - Se tratando de recebimento provisdrio da Ultima parcela do contrato, devera ser formalizado pelo gestor
o relatdrio final de execucdo do objeto, apds a emissdo do recebimento definitivo.
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ANEXO X-A

TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO DE OBRAS

Considerando o recebimento provisério em anexo, a vistoria no local da execucdo da
obra (descrever o objeto), as planilhas de execucdo, medicOes das etapas, laudos,
relatorios, e demais condicbes pactuadas nos termos do Processo Administrativo
no / , Licitacdo na modalidade no___/ (ou na contratagao direta
no / ) Contrato n© / , concluimos que os servigos'®:

Foram executados em conformidade com as exigéncias contratuais, estando
em condicdes de recebimento definitivo sem ressalvas, no valor de R$
, conforme documento fiscal n°

ou

Foram executados parcialmente as exigéncias contratuais, estando em
condicdoes de recebimento definitivo com ressalvas, no valor de R$

, conforme documento fiscal n© , tendo em vista
a existéncia de ocorréncias de falhas da parte da contratada, conforme verificado
durante o regular exercicio da fiscalizacdo e abaixo apontado.

ou

Ndo foram executados em conformidade com as exigéncias contratuais,
portanto deixo de receber de forma definitiva o objeto contratual, (documento
fiscal no ), tendo em vista o registro de ocorréncias de irregularidades e
descumprimentos relativos a entrega do objeto, nos termos abaixo apontados:

Gestor(a) do Contrato
Resolugdo n.°

16 1 - O recebimento definitivo serd formalizado pelo gestor da contratacdo, apds regular recebimento
provisorio ou por equipe designada para tal fim (mencionado no contrato), se for o caso.

2 - O recebimento definitivo de obras e servigos de engenharia ndo podera ser dispensado.

3 - Se tratando de recebimento provisorio da ultima parcela do contrato, devera ser formalizado pelo
gestor o relatério final de execucdo do objeto, apds a emissdo do recebimento definitivo.
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ANEXO XI

COMUNICAGCAO DE IRREGULARIDADE"’

Ilmo(a). Sr(a).
Preposto da Empresa Contratada

Processo Administrativo N.° /20___

Contrato N.° /20____ (ou Ata de Registro de Precos n° __ / 20__ /
Nota de Empenho / Ordem de Compra n° )

Contratada:

Objeto:

Local da ocorréncia: Data/Hora:

NF originaria da irregularidade (se for o caso):

( ) IRREGULARIDADES VERIFICADAS NO RECEBIMENTO DO OBJETO:

O presente termo é formalizado para o fim de informar que durante recebimento do
objeto foram verificadas a (s) irregularidade (s) abaixo descrita (s):

( ) Entrega do objeto fora do prazo previsto, ocasionando atraso de
dias corridos.

Mencionar nesse campo apenas atrasos pelo periodo de até 05 dias e que néo
tenham ocasionado prejuizo a contratante, outras situacoes deverdo ser notificadas
e constar do termo de "solicitacdo de notificacdo”.

() Constam pontos divergentes no Relatério Mensal de Prestacdao de Servicos em
anexo, devendo ser corrigido e devolvido por e-mail para que seja dada
continuidade da liquidagdo da despesa respectiva ao pleiteado pagamento.

( ) Foram verificadas na entrega do objeto, irregularidades que ndo originaram
“solicitacao de notificagdo” mas que merecem ser comunicadas na intencao de nao

reincidéncia, conforme abaixo mencionado:

17 Sera emitida pelo fiscal da contratacdo para o preposto da empresa e encaminhado
pessoalmente ou através de e-mail, todas as vezes que encontrar uma inconformidade
técnica de facil solucdo possivel por simples comunicado ao contratado.
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() IRREGULARIDADES VERIFICADAS NO DECORRER DA FISCALIZAGAO:

O presente termo é formalizado para o fim de informar que durante o processo de
fiscalizacao foram verificadas a (s) irregularidade (s) abaixo descrita (s):

Mencionar as irregularidades verificadas no decorrer da fiscalizacdo que possam ser
corrigidas por meio de “"comunicagdo”.

Irregularidades graves ou atos que originem prejuizos os riscos eminentes de
prejuizos para a Administracdo deverdo constar da "“solicitacdo de notificacdo”,

() Auséncia de responsavel pela empresa na obra
() Auséncia do registro abaixo no diario da obra:

() Verificacdo de ndo utilizacdo de equipamento obrigatdrio de seguranca
() Outras irregularidades conforme abaixo:

*Relatar os itens/lotes/parcelas/etapas que ndo estdo com conformidade com o
detalhamento/especificacdo do objeto contratado. Citar as tentativas de contato
com a empresa, seja por telefone, whats...e se possivel incluir em anexo (se
houver);se o fiscal discordar do relatado pela empresa no "Relatério Mensal de
Prestacdo de Servigos”, devera mencionar para que seja corrigido e reencaminhado
para a liquidacdo da despesa.

Ante ao exposto, ENCAMINHO A PRESENTE COMUNICAGAO, fixando o prazo de

dias Uuteis para a devida manifestagdo acerca da corregdo devida com
solicitacdo que a conduta irregular ndo se repita, sob pena de notificacao e aplicacao
das penalidades previstas.

Obs: responder através do endereco de e-mail estabelecido no contrato para a
comunicagao entre empresa e municipio. ( ).

Corumba/Ms, de de 20 .

Fiscal do contrato

Preposto'®

18 Assinatura fisica, digital ou digitalizada.
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ANEXO XII
SOLICITAGCAO DE NOTIFICAGCAO'®
I - DOS DADOS DO PROCESSO

Processo Administrativo N.° /20

Contrato N.° /20 (ou Ata de Registro de Precos n° __ /
20 __ / Nota de Empenho / Ordem de Compra n° )

Contratada:

Objeto:

Gestor(a) do contrato:

II - DO RELATORIO DE IRREGULARIDADES

II.a. IRREGULARIDADES VERIFICADAS NA ENTREGA DO OBJETO:

O presente termo é formalizado para o fim de informar que durante
recebimento do objeto foram verificadas a (s) irregularidade (s) abaixo
descrita (s):

( ) Entrega do objeto fora do prazo previsto, ocasionando atraso de
dias corridos.

Mencionar nesse campo atrasos que tenham ocasionado prejuizo a

contratante.

() Entrega do objeto fora das especificagbes técnicas contratadas, nos
termos abaixo relacionados:

( ) Foram verificadas na entrega do objeto, irregularidades que nao
originaram “solicitacdo de notificacdo” mas que merecem ser comunicadas
na intencao de ndo reincidéncia, conforme abaixo mencionado:

() Nao se aplica.

II.b. IRREGULARIDADES VERIFICADAS NO DECORRER DA
FISCALIZAGAO:

O presente termo é formalizado para o fim de informar que durante o
processo de fiscalizacdo foram verificadas a (s) irregularidade (s) abaixo

19 Sera emitida pelo fiscal do contrato e encaminhada ao gestor, que, concordando com a notificacdo,
encaminhara para a autoridade maxima com a notificagdo emitida.
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descrita (s):

Mencionar as irregularidades graves ou atos que originem prejuizos os riscos
eminentes de prejuizos para a Administracdo, irregularidades que possam
ser corrigidas de forma facil e que ndo tenham originado prejuizo a
administracdo, deverdo ser mencionadas no “termo de comunicacdo de
irregularidades”.

(mencionar a infragdo, o dispositivo do
edital, contrato ou lei infringido e a penalidade q que esta sujeito).

Relatar os itens/lotes/parcelas/etapas que nao estao com conformidade com
o detalhamento/especificacdo do objeto contratado. Citar as tentativas de
contato com a empresa, seja por telefone, whats...e se possivel incluir
documentos comprobatdrios, em anexo (se houver).

() Nao se aplica.

E o relatdrio, com pedido de providéncias,

Fiscal do Contrato

ITI - DAS PROVIDENCIAS ADOTADAS

Face as irregularidades apontadas, foram adotadas as seguintes
providéncias:

() Providenciada notificacao para a contratada.

() Recomendado o arquivo do presente solicitacdo, pelas razdes abaixo:

() outras providéncias conforme abaixo informadas e justificadas:

E o relatério.

Gestor(a) do Contrato

IV - DA MANIFESTACAO DA AUTORIDADE MAXIMA

Apds analisado o formulario de “solicitacao de notificacdao”, determino:

() A notificagdo da empresa contratada, assinando o respectivo termo e
devolvendo junto com o presente formuldrio para o gestor da contratacao
para as providéncias pertinentes e tramite devido.
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( ) A notificacdo da empresa contratada, ainda que o gestor do contrato
nao tenha concordado com a solicitacdao do fiscal, devolvendo o presente
formuldrio ao gestor da contratacdo para as providéncias pertinentes e
tramite devido.

( ) Decido pela nao formalizagdao da notificagdo da empresa
contratada, pelas razdes abaixo descritas, e determino o arquivamento dos
documentos nos respectivos autos.

E a decis3o.

Autoridade Maxima Competente
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ANEXO XIII

RELATORIO DE EXECUGCAO DO OBJETO PARA ADITAMENTO?°

I - DADOS DA CONTRATAGCAO

N° do Contrato:

Vigéncia /__/ Periodo De
contratual: fiscalizado: /]

Valor do Contrato:

Contratada:

Objeto:

Equipe de Nome do fiscal:
Fiscalizacao da
Contratacgdo: Nome do(a) gestor(a):

Preposto da Nome:
Contratada:

e-mail:

Regime juridico da Lein° 14.133/2021 e legislacao correlata
Contratacgao:

Objeto do ( ) prorrogacao de vigéncia contratual
aditamento ( ) acréscimo/supressao de valor
( ) outra alteracao contratual

Fundamento Legal
do aditivo:

20 Se apo6s a emissdo do relatério houver alguma razdo/fundamento capaz de alterar a
posicao acerca da decisao sobre o aditamento/prorrogacdao da contratacdo, a tempo da
formalizacao do instrumento, esta devera ser encaminhada urgentemente para deliberacao
da autoridade competente.
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II - DA FINALIDADE PRETENDIDA COM A CONTRATACAO

O presente relatério tem por finalidade discorrer a respeito da execucdo do objeto
contratado, para fins de manifestacdo acerca da possibilidade de aditamento da
contratacao.

() Justificativa(s) técnicas apresentada (s) para fins de aditamento:

III - LISTA DE VERIFICAGAO (CHECKLIST)

Ord

ITENS

CONFORME

NAO
SE
APLICA

NAO
CONFORME

Os apontamentos, e-mails,
notificacbes e requisicoes
encaminhados pela fiscalizagdo no
periodo foram tempestivamente
atendidos, sem ocorréncias capazes
de desabonar a conduta da
contratada.

Os eventuais problemas detectados na
prestacdo dos servicos e/ou entrega
de materiais foram saneados pela
contratada dentro do prazo definido
pela fiscalizagdo, nao chegando a
causar impactos significativos a
execucao do contrato.

Os resultados do periodo foram
devidamente medidos e considerando
0s parametros e métricas de
desempenho, foi possivel constatar
um resultado bom ou regular.

Apresentacao do documento de
formalizacdo do preposto, contendo
informacdes para contato, tais como
nome, e-mail, telefone fixo do setor
da empresa, ramal, celular etc.

Verificacdo, no caso de contratos em
regime de dedicacao exclusiva de mao
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de obra, da listagem de empregados
alocados no(s) setor(es) sob
responsabilidade do fiscal técnico.

Atendimento aos itens  técnicos
especificos constantes no Termo de
Referéncia ou Projeto Basico, tais
como EPIs, fardamentos,
equipamentos, materiais,
instrumentos de trabalho, laudos
técnicos, alvaras etc. que devam ser
implementados, adquiridos, instalados
ou disponibilizados imediatamente
apos o inicio da execucgdo contratual.

Se tratando de reequilibrio econémico,
a solicitacdo estd acompanhada dos
documentos abaixo relacionados que
visam demonstrar o direito ao
reequilibrio:
( ) Solicitacao motivada para o
reequilibrio;
() planilhas de custos inicial e final
demonstrando que a lucratividade da
contratacdo ndo serda majorada com o
aditamento;
( ) NF (s) de atual aquisicao do
7 produto (s) que se pretende alterar o
valor, comprovando o aumento ou a
diminuicao em relagdao ao valor inicial;
( ) outras formas de comprovacao
de alteracao do valor do produto (s)
objeto do reequilibrio;
( ) parecer técnico solicitado pela
fiscalizagdo anteriormente a emissao
do presente relatorio.
( ) outros documentos pertinentes,
conforme abaixo relacionado:

A justificativa para o aditamento estd
devidamente motivada, contendo
elementos minimos para a apreciagao
do pedido.
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Verificada a existéncia de crédito
orcamentario para a continuidade da
contratacdo e a permanéncia da
vantajosidade.

10

Comprovacao de todas as condigdes
exigidas para a habilitacdo na
licitacdo, ou para a qualificacdo, na
contratagao direta; (art. 92, inciso
XVI)

10.1

Em caso de nao apresentacdo de
todos os documentos, a Contratada
sera notificada para, no prazo de até
05 dias uteis, comprovar a suas
condicbes de  habilitagdo  e/ou
qualificacdo, mediante a apresentacdo
das certiddes respectivas, com prazos
de validade em vigéncia sob pena de
nao autorizacao do termo aditivo.

Podem ser acrescentados pelo fiscal
outros itens na lista de verificacdo
conforme o objeto fiscalizado.

v -

DO REGISTRO DE OCORRENCIAS E DAS PROVIDENCIAS

VERIFICADAS NO PERIODO DA FISCALIZAGCAO

Descricao da
ocorréncia
informada ao
preposto por e-

. . Resultados
mail (se Descricao das Informar se
o Data da informada por providéncias
rd. . ~ foram
comunicacao | outra forma, adotadas pela sanadas ou
mencionar, ex. contratada (o) ndo/DATA
comunicacao
entregue em
maos)
Exemplos:
1 / / Posto descoberto | Encaminhamento | A empresa
na guarita do |de e-mail e ligagdo | providenciou
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setor X, no
centro Y, no
periodo das
08:00 as 12:00.

realizada, para o
preposto, no dia
da ocorréncia.

0] substituto

do posto
apenas apos
as 13h do

referido dia.

ndo havia
responsavel pela
empresa no local
da obra no dia
_/ /S,
quando a
fiscalizacdo se
realizou.

de e-mail e ligacdo
realizada, para o
preposto, no dia
da ocorréncia.

2 _/ / Em diligéncia ao | Encaminhamento 0] preposto
setor X, no | de e-mail e ligagéo | entrou em
centro Y, os|realizada, para o |contato com
empregados preposto, no dia|os
fulano e ciclano | da ocorréncia. empregados e
foram abordados encarregados
sem farda. e, no dia

XX/XX/XXXX a
situacdo foi
regularizada.

3 _/ /| Verificado que | Encaminhamento | O preposto

informou que
o
representante
nao se
ausentaria
mais do local
e em visitas
posteriores
néao foi
constatada a
repeticdo da

irregularidade.
V. DA EXECUGCAO CONTRATUAL
V.a. Ocorréncias Relevantes:
( ) Durante a execucdo do contrato, foram verificadas a incidéncia de

irregularidades conforme abaixo descritas:

Discorrer sobre as ocorréncias durante a execucdo do contrato, que possam ter
impactado no resultado da contratacdo de forma negativa, EXEMPLO se houveram
notificacbes, aplicacdo de penalidades, comunicacdo emitida ao proposto para
correcdo de irregularidades; tendo havido comunicacbes de irregularidades ou

notificagbes, se estas foram resolvidas.
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( ) Durante a execucdo do contrato ndo foram verificadas a incidéncia de
irregularidades que merecam destaque.

V.b. Analise de Riscos:

A respeito da analise de riscos formalizada inicialmente nos estudos técnicos
preliminares ou trabalhada no Plano Basico de Fiscalizagao:

( ) Foram identificados durante a execucdao do objeto contratual novos riscos
conforme pontuados abaixo:

Mencionar nesse ponto se foram identificados novos riscos (ndo mencionados nos
estudos técnicos) como de atraso no pagamento de encargos trabalhistas (em
contrato de mdo de obra com dedicacdo exclusiva); entrega dos produtos em
endereco diferente do estipulado nos requisitos da contratacdo; nao utilizacdo do
mapa de riscos, inobstante exigido, etc.

( ) Nao foram identificados riscos além dos observados no gerenciamento de
riscos dos estudos técnicos ou trabalhados no Plano Basico de Fiscalizagao,
inexistindo sugestdao de acréscimos de riscos para serem inseridos no Plano Basico
de Fiscalizagao.

V.c. Outras observacdes importantes que merecam destaque e que possam
auxiliar em eventual aditamento (se for o caso) e/ou no planejamento da
proxima contratacgdo:

() Nao ha informacdes para esse item.

() Seguem informacdes abaixo:

‘VI. DA ANALISE DA QUALIDADE DA EXECUCAO CONTRATUAL

VI.a. Considerando as informacdes relatadas, as condicdes pactuadas, as
especificacoes técnicas contratadas e os resultados obtidos, atestamos que
até a presente data o contrato apresentou:

() Niveis satisfatorios de qualidade.
() Niveis regulares ou moderadamente satisfatérios de qualidade.

() Niveis insatisfatorios de qualidade.

VII. DA RECOMENDAGAO ACERCA DO ADITAMENTO E/OU ALTERAGCAO
CONTRATUAL
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VII.a. A solicitagcao de aditamento foi formulada:
() Pela (@) contratada (do);
() Pelo fiscal do contrato;

() Pelo gestor do contrato ou pela autoridade competente.

VII.b. Manifestacao do fiscal:

Ante ao exposto, considerando os apontamentos de fiscalizagdo e/ou necessidades
identificadas durante a execugdo do contrato, bem como a vantajosidade para a
Administracdo Publica e as condicGes contratuais vigentes, recomendamos:

() Prorrogar o contrato, pelo prazo de ( ) meses, ou
por igual periodo.

( ) Nao prorrogar o contrato e, a critério da autoridade competente, promover-se
o encerramento do contrato atual e avaliagao da possibilidade de abertura de novo
procedimento licitatorio para suprimento da demanda, se for necessario, pelas
razoes abaixo relatadas:

() Nao prorrogar o contrato por nao se tratar de caso de prorrogagao (sem
fundamento legal para a prorrogagao).

( ) NAO SE TRATA DE SOLICITACAO DE PRORROGAGCAO DE PRAZO e apds a
andlise dos documentos que instruem o pedido, opino favoravelmente ao
aditamento do contrato.

( ) NAO SE TRATA DE SOLICITACAO DE PRORROGAGCAO DE PRAZO e apds a
analise dos documentos que instruem o pedido, opino desfavoravelmente ao
aditamento do contrato, pelas razdes abaixo relatadas:

( ) Por se tratar o aditivo de pedido de reequilibrio financeiro, encaminho para
deliberagdo técnica do gestor do contrato®'. (OPCAO NAO CABIVEL PARA O OBJETO
OBRAS).

21 Quando se tratar de objeto “obras” a manifestacdo do fiscal acerca do pedido de reequilibrio
financeiro serd obrigatoria, ndo podendo enviar para deliberacdo do gestor sem o seu posicionamento.
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( ) Por se tratar o aditivo de pedido que enseja posicionamento técnico em
matéria de ordem complexa, ou decisdo que foge a minha competéncia como fiscal
de contrato, encaminho para deliberaco técnica do gestor do contrato®.

E o relatério.
Atenciosamente,

de de

Fiscal do Contrato

VIII. DA MANIFESTACAO DO GESTOR DA CONTRATAGAO

VIII.a. Para analise da possibilidade de aditamento da contratacao, foi verificada
a regularidade fiscal do contratado, bem como consultados os Cadastros
Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e Nacional de Empresas
Punidas (Cnep), e emitidas as certidoes de inidoneidade, de impedimento e de
débitos trabalhistas, encontrando-se a empresa®3:

() regular;

() irregular, pelas razdes abaixo declinadas:

VIII.b. Para o fim de aditamento foi verificada a permanéncia da vantajosidade
da contratacao, mediante os procedimentos abaixo:

( ) Averiguacao de que o preco praticado na contratacdao permanece dentro do
valor de mercado, conforme documento anexo.

( ) Justificativa da contratada quanto ao preco praticado junto a outros érgaos.

( ) Verificacdo de que o objeto estd sendo adequadamente executado e de que a
Administracdo tem interesse na continuidade para a finalizacdo dos trabalhos
iniciados e em pleno desenvolvimento, sob pena de perda da evolugcdo até o
momento.

( ) Verificacdo de que a execucao esta se desenvolvendo a contento e de que os
custos com nova contratagdo ndo interessam a Administracdo.

( ) Foi constatada a vantajosidade conforme justificativa abaixo:

22 Quando se tratar de objeto “obras” a manifestagcdo do fiscal acerca do pedido de reequilibrio
financeiro sera obrigatodria, ndo podendo enviar para deliberagdo do gestor sem o seu posicionamento.
23 Documentos anexos.
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Apos lido, manifesto minha posicao e remeto o relatério para deliberagao
da autoridade competente:

() Concordo com a posicao do fiscal.

() Pelas razbes abaixo, discordo da posicdo técnica do fiscal:

() Emito posicdo sem a manifestagdo técnica do fiscal por se tratar de reequilibrio
financeiro de objeto nao relacionado a obras ou matéria de ordem complexa,
conforme abaixo exposto:

(expor os fatos de forma detalhada e concluir pela sua

posicdo técnica).
E o relatério.

A autoridade competente para deliberar acerca do aditamento.
, de de

Gestor(a) do Contrato

’ IX. DA MANIFESTACAO DA AUTORIDADE MAXIMA COMPETENTE

IX.a. Apos lido:
() Acolho o posicionamento do relatorio, pela prorrogagao da contratacdo.
() Acolho o posicionamento do relatorio, pela ndo prorrogacdo da contratacdo.

() Discordo do posicionamento do relatério pela ndo prorrogacao da contratacdo,
e determino a prorrogagao, conforme justificado abaixo:

( ) Discordo do posicionamento do relatério pela prorrogacao da contratagao, e
delibero pela ndo prorrogagao, conforme justificado abaixo:

Devolvo o relatério ao gestor da contratacdo para as providéncias pertinentes.

, de de
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Autoridade Maxima Competente
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ANEXO XIV .
TERMO DE NOTIFICACAO

A(0) Srs.(a)

[NOME DO REPRESENTANTE DA EMPRESA]
[nome da empresa - CNPJ: XX.XXX.XXX/XXXX-XX]
[endereco da sede/filial empresal]

[CEP. Cidade, Estado.]

Endereco eletronico:

Contrato n©:

Objeto:

Fiscal do Contrato:
Preposto da empresa:
Gestor(a) do Contrato n°:
Data:

Assunto: Notificacdo acerca de irreqularidades.

Senhor(a) Representante,

1. Conforme solicitado pelo fiscal de contrato em documento anexo (ou pela
autoridade maxima ou pelo proprio gestor, sempre conforme documento anexo que
relate o fato originario da notificagdo, ou relato na propria notificacgdo se a
notificacdo originar do gestor), venho, por meio deste, notificar e empresa
contratada através da sua pessoa, como representante legal, acerca das
irregularidades abaixo descritas:
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Referéncia

Sancgoes

Ocor. | Resumo dos fatos Legal/Contratual/Editalicia | correlatas
1.1 [Descricdo dos fatos | [Indicar, referenciando as [Indicar qual
com um nivel de clausulas do Edital ou do ou quais as
detalhamento que Contrato, bem como da sancgoes
propicie a empresa legislacdo correlata que previstas
apresentar sua eventualmente tenham sido para o fato
justificativa de forma | infringidas.] que podera
ampla. Indicar, se for ensejar a
0 caso, o periodo, os sancgao,
valores, nomes dos tendo em
terceirizados vista a
envolvidos etc.] violacao ao
Edital ou
Contrato.]
1.2 [Descricao dos fatos | [Indicar, referenciando as [Indicar qual
com um nivel de clausulas do Edital ou do ou quais as
detalhamento que Contrato, bem como da sangoes
propicie a empresa legislacao correlata que previstas
apresentar sua eventualmente tenham sido para o fato
justificativa de forma | infringidas.] gue podera
ampla. Indicar, se for ensejar a
0 caso, o periodo, os sancao,
valores, nomes dos tendo em
terceirizados vista a
envolvidos etc.] violagdo ao
Edital ou
Contrato.]

2. Tendo em vista a exposigao acima, requeiro a devida regularizacao da situacao, a

contar do recebimento deste expediente, acompanhada das
justificativas/documentos pertinentes, no prazo de até dias Uteis,
(conforme previsao no item do Edital, ou no artigo da
Lei 1), sob pena de instauracdo de processo administrativo

de apuracdo de responsabilidade contratual para aplicacdo das penalidades acima
descritas.

24 Sempre que ndo houver dispositivo legal que fundamente a irregularidade cometida, deve ser
realizada reunido entre a equipe de fiscalizagdo e lavrada em ata, e mencionado no campo da
fundamentagdo, a ata em anexo.
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Atenciosamente,

[NOME COMPLETO DO GESTOR(A)]
Gestor(a) do Contrato
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ANEXO XV

RELATORIO FINAL
CONSECUGAO DE OBJETIVOS

I - DADOS DA CONTRATAGAO

N° do
Contrato:

Vigéncia /___/ a /___/
contratual:

Contratada:

Objeto:

Fiscal (is):

Fiscal(is) /___/ a /___/
substituto(s)

atuou(aram)

no periodo:

Preposto da Nome:

Contratada:
e-mail:

Preposto(s) Nome (s):
anterior(es):

Regime
juridico da Lei 14.133/2021 e legislacao correlata
Contratacao:

II - DO VALOR DA CONTRATAGAO

NUMERO DATA VALOR (R$)
Contrato n.oXX / / XXXXXXXX
10 aditivo / / XXXXXXXX
20 aditivo / / XXXXXXXX

Edigado N° 2.586 * terca-feira, 31 de Janeiro de 2023

Pagina 73




DIOCORUMBA

Total da
contratacao

XXX XXXXXX

ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE CORUMBA
GABINETE DO PREFEITO

III -

LISTA DE VERIFICAGAO (CHECKLIST)

Ord

ITENS

CONFORME

NAO NAO

SE
CONFORME APLICA

Os recebimentos provisorios
foram efetivados sem
intercorréncias ou com
intercorréncias sem impacto
para a execucao do objeto

0] recebimento definitivo
ocorreu sem intercorréncias ou
com intercorréncias sem
impacto para a execugao do
objeto

Foram emitidos comunicados
no periodo,  devidamente
atendidos/resolvidos pela
contratada

Foram notificadas
irregularidades no  periodo
devidamente resolvidas pela
contratada

A empresa foi
multada/penalizada no periodo
e a penalidade foi devidamente
cumprida

O contrato foi rescindido e a
empresa foi penalizada ou esta
em processo de aplicagdo de
penalidades

O contrato foi suspenso por
determinacdo do

( )TCEMS () TCU ()
DECISAO JUDICIAL

Os resultados pretendidos
foram alcancados de forma
satisfatoria
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Podem ser acrescentados pelo
fiscal outros itens na lista de
verificacgdo conforme o objeto
fiscalizado.

IV - Observacdes acerca da contrataciao?®

V - Condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracdo®®

25 Informar nesse campo a incidéncia de ocorréncias como necessidade de abertura de processo para
vedagdo da marca contratada, informagdes pontuais que devem ficar registradas como razdes para a
aplicacdo de penalidade, motivo de rescisdao se foi o caso, etc.

26 Devem ser anotados nesse campo sugestdes para adequacdao do planejamento da préxima
contratacdo bem como novos itens verificados para atualizacdo do plano basico de
fiscalizagdo/gerenciamento de riscos.
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E o relatorio.

Atenciosamente,

de de

Gestoriai de Contrato
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ANEXO XVI
ATA DE REUNIAO INICIAL

N° do Contrato:
Vigéncia contratual: De /__/ a /__/
Contratada:
Objeto:
Fiscal (is):
Gestor(a):
Preposto (a) da Nome:
Contratada:

e-mail:

Aos xxxx dias do més de xxxxx de 20xx, as [informar hora], na [informar local],
reuniram-se [informar os participantes da reuniao]. Fora deliberado sobre as
obrigacdes da contratada para com o , conforme orientagdes ja
dispostas no préprio termo de referéncia e legislagdo vigente. Seguem,
detalhadamente, os pontos debatidos na reunido:

XXXXXX

Lavrada a presente ata, que lida e achada conforme, vai assinada por
todos os presentes nesta reunido.
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